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CAPITULO I - Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° - O Trabalho de Curso (TC) é um instrumento avaliativo obrigatério aos estudantes

dos cursos de graduacdo do Campus Ceres do Instituto Federal Goiano.

Art. 2° - O Trabalho de Curso devera ser desenvolvido individualmente e culminard com a

producdo e defesa pablica de um trabalho académico.

CAPITULO Il - Da Natureza e Finalidade

Art. 3° - O Trabalho de Curso tem por objetivos:

I -
Vv -

Oportunizar ao concluinte revisdo, aprofundamento, sistematizacdo e integracdo dos
contetdos estudados;

Proporcionar ao estudante, a elaboracdo de um projeto técnico-cientifico na area de
atuacdo académico-profissional, baseado em estudos e/ou pesquisas realizadas na area
de conhecimento ou ainda decorrente de observagdes e analises de situacdes, hipoteses,
dados e outros aspectos contemplados pela pratica e pela técnica;

Estimular a interdisciplinaridade;

Capacitar o estudante para a elaboracdo de trabalho escrito, bem como apresentacéo e
defesa oral do trabalho.

CAPITULDO III - Das Categorias

Art. 4° - O Trabalho de Curso, de acordo com sua natureza, sera classificado nas seguintes

categorias:

Relato de experiéncia (relatos de participacdo e/ou desenvolvimento de Projetos,
participacdo em Programas de Iniciacdo Cientifica, Docente ou de Tutoria);

Ensaios (inventario académico, artigo cientifico, relatorio cientifico);

Pesquisa (revisdo bibliogréafica, pesquisa experimental, analise de conteudo e
documental, estudos de caso, pesquisa de campo, etc.);

Desenvolvimento de produtos de inovacgdo tecnoldgica, desenvolvimento de materiais

pedagdgicos, patentes, programas de computador, etc.

Art. 5° - O Trabalho de Curso (TC) no formato de Relato de Experiéncia:

8 1°- O TC no formato de Relato de Experiéncia devera conter como elementos textuais a

Introducdo, Objetivos, Métodos, Resultados e Discussdo, Consideragdes Finais e

Referéncias. Como todo trabalho académico, devera seguir as Regras de Apresentacao



Grafica descritas no “Manual de Normas para a Redag¢do de Projetos e Trabalhos de
Curso”. As referéncias bibliograficas seguirdo o citado manual, devendo ser utilizadas as

Normas Brasileiras de Referéncias (NBR 6023).

Art. 6° - O TC no formato de Ensaios:
§ 1° - O TC quando na forma de Ensaios deverd caracterizar a escrita de um tema
especifico a ser abordado.
8 2° - As referéncias bibliograficas seguirdo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
por meio da NBR 6023.
8§ 3°- Quando o TC for apresentado na forma de artigo cientifico, o estudante devera seguir
as normas de publicacdo do periddico escolhido a partir dos elementos textuais, as quais
deverdo ser anexadas ao final do trabalho para apreciacdo da banca avaliadora. Os
elementos pré-textuais e a numeragdo das paginas seguirdo o “Manual de Normas para a
Redagao de Projetos e Trabalhos de Curso” do Campus Ceres. Um modelo de arquivo
editavel estd disponivel no méddulo de “Documentos” do sistema SUAP.
8 4° - Ap0s a defesa, o artigo devera ser submetido pelo orientador ao periddico, com envio
do comprovante de submissdo ao coordenador de TC até a data limite de entrega da versdo
final do TC, conforme calendario académico vigente.
§ 5° - O Relatdrio Técnico Cientifico devera ser elaborado de acordo com a Associacao

Brasileira de Normas Técnicas por meio da NBR 107109.

Art. 7° - O TC no formato de Pesquisa:

§ 1° - O TC na forma de Pesquisa podera ser desenvolvido a partir de um trabalho de
pesquisa cientifica, de extensdo ou de ensino e devera conter como elementos textuais a
Introducdo, Objetivos, Revisdo de Literatura, Metodologia, Resultados e Discussao,
Consideracdes Finais e Referéncias. Um modelo de arquivo editavel estd disponivel no
modulo de “Documentos” do sistema SUAP.

8 2° - Caso seja no formato de Revisdo Bibliografica, deverd conter como elementos
textuais a Introducdo, Objetivos, Desenvolvimento, Consideracfes Finais e Referéncias.
Um modelo de arquivo editavel estd disponivel no modulo de “Documentos” do sistema
SUAP.

8 3° - Os TCs que envolvam seres humanos e/ou animais como objetos de pesquisa ndo

poderdo ser iniciados antes da aprovacao por um Comité de Etica em Pesquisa e Comissio



de Etica no Uso de Animais, respectivamente, e quando necessario, por uma Comisséo de
Biosseguranca.

8 4° - As referéncias bibliograficas seguirdo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
por meio da NBR 6023.

Art. 8 - O TC no formato de Desenvolvimento de produtos de inovagdo tecnoldgica,
desenvolvimento de materiais pedagogicos, patentes, entre outros produtos ou registros:
8 1° - O TC na forma de Desenvolvimento de produtos de inovagdo tecnologica,
desenvolvimento de materiais pedagodgicos, patentes, programas de computador, etc.
devera conter todo o processo de desenvolvimento de tais produtos.
8 2° - O TC sobre produtos de inovagdo tecnologica devera seguir com a apresentacéo de
elementos textuais Introducdo, Objetivos, Revisdo de Literatura, Metodologia, Resultados
e Discusséo (referentes a aplicabilidade do produto) e Consideracdes Finais.
§ 3° - O TC sobre materiais pedagdgicos devera seguir com a apresentacdo de elementos
textuais Introducdo, Objetivos, Revisdo de Literatura, Metodologia, Resultados e
Discussdo (referentes a aplicabilidade do material pedagogico) e ConsideracGes Finais.
8 4° - O TC sobre patentes de produtos ou processos que atendam aos requisitos de
atividade inventiva, novidade e aplicagéo industrial ou ainda melhoria funcional no seu uso
ou em sua fabricacdo, devera conter os elementos textuais Introducdo, Objetivos, Revisdo
de Literatura, Metodologia, Resultados e Discussdo, Consideracdes Finais e o Pedido de
Patente requerida aos 6rgdos competentes.
§ 5° - O autor poderd solicitar a defesa em sessdo fechada, para garantir a
confidencialidade do pedido de patente, assim como embargo na divulgagdo do TC por até
4 anos. Passado esse prazo, o estudo sera disponibilizado no Repositério Institucional do
IF Goiano. Os membros da banca assinardo um termo de confidencialidade e sigilo (Anexo
V), que sera entregue ao coordenador de TC.
8§ 6° - As referéncias bibliograficas seguirdo as normas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas por meio da NBR 6023.
Paragrafo unico — As categorias do Trabalho de Curso, assim como a distribui¢do da carga
horéaria para execucdo do TC, deverdo ser observadas no Projeto Pedagogico de cada curso do
IF Goiano - Campus Ceres.



CAPITULO IV - Da Coordenagéo de TC
Art. 9° — Conforme o Regulamento dos Cursos de Graduacdo do IF Goiano, cada curso de
graduacdo contard com um coordenador de TC, sendo suas atribui¢cdes definidas pelo referido

Regulamento.

CAPITULO V - Da Orientag&o
Art. 10° - O orientador deve manifestar formalmente que sera o responsavel pela orientagéo e

acompanhamento da execucdo do trabalho (Anexo ).

Art. 11° - Para cada TC havera um orientador com, no minimo, curso de pés-graduacgdo lato
sensu, estar lotado e em exercicio no campus em que 0 curso esta sendo ofertado, e possuir

formacédo basica na area do projeto a ser desenvolvido.

Art. 12° - Para cada TC havera um orientador e um coorientador, a critério do orientador.

Art. 13° - O coorientador podera ser externo e devera possuir, Nno minimo, curso superior.

Art. 14° - O orientador devera preencher e encaminhar o Formulario de Agendamento da
Defesa do Trabalho de Curso (Anexo Il) a Coordenagdo de Trabalho de Curso, sugerindo os
componentes da banca examinadora, bem como data da defesa com, no minimo, 20 (vinte)

dias antes da defesa publica.

Art. 15° - A avaliacdo da estrutura e apresentacdo grafica do exemplar provisério do TC sera
de responsabilidade do professor orientador e deverd seguir o “Manual de Normas para a

Redagdo de Projetos e Trabalhos de Curso” do Campus Ceres.

Art. 16° - Cabe ao orientador presidir a banca de defesa do TC e lavrar a versao final da ata
(Anexo IV) de defesa do TC, assim como obter as assinaturas dos membros da banca e
repassa-la ao coordenador de TC para as devidas providéncias.

Paragrafo Unico — Todas as atribui¢Ges do orientador de TC estdo descritas no Regulamento
dos Cursos de Graduacdo do IF Goiano.



CAPITULO VI - Do Orientado

Art. 17° - Ao orientado compete:

I - Definir o tema a ser desenvolvido junto ao orientador;

Il - Executar todas as atividades necessarias para a concretizacao do TC;

1l - Entregar cdpia encadernada do TC aos membros da banca, em méos ou
correspondéncia, com aviso de recebimento, num prazo minimo de 15 (quinze) dias
antes da data de defesa;

IV - Providenciar todo o material para a apresentacdo do seminario e defesa do TC no
ambito de sua competéncia;

V - Providenciar o custeio das despesas, no caso de membro externo;

VI - Apresentar as atividades desenvolvidas e os resultados obtidos no TC a banca
examinadora e publico interessado, assim como manifestar-se perante as arguicdes da
banca;

VIl - Providenciar as corre¢fes, uma copia digital em formato PDF e submeté-la no
Repositorio Institucional do IF Goiano - RIIF, apds a defesa do TC, até a data definida
divulgada em calendéario académico.

VIl - Cumprir os prazos estipulados pelo regulamento, calendario académico, orientador e
coordenador de TC, sob a pena de ser reprovado e ter que refazer o TC no proximo
semestre letivo.

IX - O estudante que, durante o periodo do curso, publicar como 1° autor um artigo
cientifico em peridodico com Qualis A1, A2 ou B1, podera solicitar a dispensa da redacao e
apresentacdo do TC ao coordenador de TC. O estudante deverd submeter o artigo no
Repositério Institucional do IF Goiano - RIIF. A média final atribuida ao estudante sera

10,0 para artigo com qualis A1, 9,0 para qualis A2 e 8,0 para qualis B1.

CAPITULO VII - Da Banca de Defesa
Art. 18° - E de responsabilidade dos membros da banca a avaliagio do trabalho de curso em
duas etapas, sendo a primeira o trabalho escrito seguido da apresentacéo oral, conforme Ficha
de Avaliacdo de Trabalho de Curso (Anexo Ill) que atribuirdo, individualmente, nota ao
trabalho.

Art. 19° - A banca serd formada por dois profissionais com no minimo pos-graduacéo lato
sensu na area ou areas afins, sendo de preferéncia um membro externo, e dois suplentes, além

do orientador que € o presidente da banca.



8 1 - O coorientador apenas participara da banca, na auséncia do orientador, assumindo a
presidéncia da banca.
8 2 - Os membros da banca ndo devem ser conjuge e/ou parentes do orientador e do

orientado até 2° Grau.

CAPITULO VIII - Da Defesa

Art. 20° - O periodo de defesa de TC obedecera ao calendario académico do Campus Ceres.

Art. 21° - Caso ndo haja agendamento no periodo determinado no calendéario, o estudante
somente podera agendar a defesa no semestre seguinte.

Art. 22° - O estudante devera enviar para cada membro da banca examinadora, um exemplar
provisorio contendo todos os itens do corpo do TC, com no minimo 15 dias de antecedéncia
da data da defesa.

Art. 23° - A Coordenacdo de TC fornecera declaracdo de participacdo a todos os membros

participantes da comissdo examinadora e de orientag&o.

Art. 24° - Para o trabalho escrito, a banca examinadora deverd fazer a avaliacdo da
organizacdo sequencial, argumentacdo e profundidade do tema e correcdo gramatical dos
seguintes itens do trabalho de curso: Introducdo, Objetivos, Revisdo de Literatura,
Metodologia, Resultados e Discussdo e Consideracfes Finais. Devera ainda observar os
aspectos formais das regras de apresentacdo de referéncias segundo o “Manual de Normas
para a Redacdo de Projetos e Trabalhos de Curso” do Campus Ceres e a Associa¢ao Brasileira

de Normas Técnicas por meio da NBR 6023.

Art. 25° - Os TCs da area de Educagdo poderdo apresentar subdivisdes distintas a esta, no

entanto, deverao seguir as especificidades da area de ciéncias humanas.

Art. 26° - A apresentacdo oral do TC serd de 30 minutos com toleréncia de 5 minutos para

mais ou para menos, e 0 tempo para arguicao sera de até 25 minutos por membro da banca.



Art. 27° - Para a apresentacdo oral, a banca devera observar clareza e objetividade, dominio
do tema, adequacéo explanatdria & metodologia utilizada, apresentagédo dos resultados obtidos,

bem como desenvoltura e seguranca nas respostas aos questionamentos da banca.

Art. 28° - A nota final de cada examinador ser4 a média das notas do trabalho escrito e da
apresentacdo oral. A média final sera calculada pela soma das trés notas finais e dividida por
trés. E considerado aprovado no Trabalho de Curso o estudante com média final igual ou

superior a 6,0 (seis) no trabalho escrito e na apresentacéo oral.

Art. 29° - Em caso de comprovacdo do TC ser flagrado como pléagio parcial, integral ou
conceitual, recebera nota zero (0) e o estudante podera ser punido de acordo com o disposto

nos regulamentos do IF Goiano e demais legislaces brasileiras vigentes.

Art. 30° - A banca avaliadora devera preencher a ata de defesa (Anexo 1V). O professor
orientador (presidente da banca) devera digitalizar a ata e entrega-la ao estudante apenas apos
as correcdes sugeridas pela banca, para ser incluida na versao final do TC ap6s o Termo
Ciéncia e Autorizacdo Eletrénico (TCAE). A versdo original da ata serd entregue ao
Coordenador de TC apés a defesa.

Art. 31° - A versdo final do TC devera ser enviada pelo discente ao coordenador de TC até
data estipulada no calendario académico em formato digital (.pdf), para que o coordenador
verifique se 0 arquivo esté correto e entdo autorize a insercdo no Repositorio Institucional do
IF Goiano - RIIF. O arquivo devera conter o Termo Ciéncia e Autorizagdo Eletronico (TCAE)

— disponivel no endereco: <https://repositorio.ifgoiano.edu.br>, devidamente assinado pelo

autor e orientador, inserido apos a ficha catalografica.

CAPITULO IX - Disposigdes Gerais

Art. 32° - Ficam aprovados 0s Anexos | a V para as devidas finalidades.

Art. 33° - Casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do Curso.


https://repositorio.ifgoiano.edu.br/

ANEXO | - ACEITE DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CURSO

Orientador(a):

Coorientador(a):
Orientado(a):

Eu, aceito ser

orientador(a) do(a) estudante

do periodo do curso de

do Campus Ceres do IF Goiano, cujo Trabalho de Curso (TC) esta previsto para ser realizado

no periodo de / / a / /

Ceres - GO, de de

Assinatura Professor(a) Orientador(a)

Assinatura Coorientador(a)

Ciéncia da coordenacdo de Trabalho de Curso em: / /

Assinatura Coordenador(a) de Trabalho de Curso

Coordenador(a) do Trabalho de curso de




ANEXO Il - FORMULARIO DE AGENDAMENTO DO TRABALHO DE CURSO

Ceres - GO, de de

Ao Sr(a). Coordenador(a) do Trabalho de Curso de

Solicito o agendamento da defesa do TC do(a) estudante:

do curso de
para o dia de de , as h,
na sala do IF Goiano — Campus Ceres. Informo ainda que o titulo

do TC é:

e sugiro, como membros titulares da banca examinadora:

e como suplentes

Atenciosamente,

Assinatura Professor(a) Orientador(a)



ANEXO Il - FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CURSO

Titulo do trabalho:

Estudante:

Avaliador(a):

Data da defesa: / /

AVALIACAO ESCRITA:

CRITERIOS Pontuacio Nota
1. Introducéo 1,0
2. Objetivos 1,0
3. Revisdo de Literatura 1,5
4. Metodologia 2,0
5. Resultados e Discussédo 2,5
6. Consideracdes Finais 1,0
7. Referéncias Bibliograficas 1,0
Total
AVALIACAO ORAL:
CRITERIOS Pontuacaio Nota
1. Clareza e objetividade 1,0
2. Dominio do tema 3,0
3. Adequacdo explanatéria a metodologia utilizada 1,0
4. Apresentacdo dos resultados obtidos 1,0
5. Desenvoltura e seguranga nas respostas aos 30
questionamentos da banca ’
6. Tempo de apresentacédo 1,0
Total

Assinatura do Avaliador(a)




ANEXO |V - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CURSO

Ao0(s) dia(s) do més de do ano de dois mil e :

realizou-se a defesa de Trabalho de Curso do(a) académico(a)

, do Curso de ,

matricula , cujo titulo é

”. A defesa iniciou-se as

horas e minutos, finalizando-se as horas e minutos. A banca examinadora

considerou o trabalho com média no trabalho escrito, média

no trabalho oral, apresentando assim média aritmética final de pontos, estando o(a)

estudante para fins de conclusdo do Trabalho de Curso.

Apos atender as consideracfes da banca e respeitando o prazo disposto em calendario
académico, o(a) estudante devera fazer a submissdo da versdo corrigida em formato digital
(.pdf) no Repositorio Institucional do IF Goiano — RIIF, acompanhado do Termo Ciéncia e
Autorizacéo Eletronico (TCAE), devidamente assinado pelo autor e orientador.

Os integrantes da banca examinadora assinam a presente.

Assinatura Presidente da Banca

Assinatura Membro 1 Banca Examinadora

Assinatura Membro 2 Banca Examinadora



ANEXO V - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

(TC no formato de Desenvolvimento de produtos de inovacao tecnoldgica, desenvolvimento de materiais

pedagogicos, patentes, entre outros produtos ou registros)

Pelo presente termo, os membros da banca, abaixo assinado, se obrigam a manter o
mais absoluto sigilo com relacdo a toda e qualquer informacdo a que tiver acesso sobre as
informacdes trocadas e geradas durante a execucao das atividades da defesa do Trabalho de

Curso, cujo titulo é

do estudante ,

do curso de

Para tanto, declara e se compromete:

a) a manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou, por qualquer outra forma, de todos os
dados, informacdes cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais obtidos com sua
participacdo, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas, desenhos, copias, diagramas,
férmulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de
computador, discos, processos, projetos, dentre outros;

b) a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a
terceiros, de dados, informac6es cientificas ou materiais obtidos com sua participacdo, sem a
prévia andlise do estudante e orientador sobre a possibilidade de protecdo, nos 6rgdos
especializados, dos resultados ou tecnologia envolvendo aquela informagéo;

€) a ndo tomar, sem autorizacdo do Instituto Federal Goiano, qualquer medida com
vistas a obter para si ou para terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativos as
informacdes sigilosas a que tenham acesso.

O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, e o seu ndo cumprimento

acarretara todos os efeitos de ordem penal, civil e administrativa contra seus transgressores.

, de de 20
Nome: CPF: ) . -
Assinatura:
Nome: CPF: ) . -

Assinatura;




