SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

RESOLUCAO N° 011/2014 DE 21 DE FEVEREIRO DE 2014

Aprova 0 Regulamento para
Cerimbnias de Formatura dos
Cursos Técnicos do IF Goiano

O CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC,‘AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA GOIANO - IF Goiano, no uso de suas atribuicoes legais e, considerando:

I —ALei11.892 de 28/12/2008;

Il — O Estatuto do IF Goiano;

111 — Regimento Interno do Conselho Superior do IF Goiano;

IV — Parecer n° 002/2014 da Camara Consultiva de Ensino, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, nos termos da Ata da | Reunido Ordinaria/2014 do Conselho Superior do IF
Goiano, o Regulamento para Cerimbnias de Formatura dos Cursos Técnicos do Instituto Federal
Goiano.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor nesta data.

Original assinado
Vicente Pereira de Almeida
Presidente do CS



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO
REGULAMENTO PARA CERIMONIAS DE FORMATURA DOS CURSOS TECNICOS DO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

Dispde sobre o Regulamento para
Cerimbnias de Formatura dos
Cursos Técnicos do IF Goiano

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E FINS

Art. 1° O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos para as
sessdes solenes de Formatura dos Cursos Técnicos do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e
Tecnologia Goiano (IF Goiano).

CAPITULO II
DO ATO DE FORMATURA

Art. 2° A Formatura € ato oficial para concluintes do Ensino Técnico (nivel médio e p6s-médio). O
ato é sempre uma ceriménia de Sessdo Solene, publica e tem carater opcional.

Art. 3° No ambito de cada campus do IF Goiano, a Formatura acontecera de forma coletiva, a cada
semestre, sendo presidida pelo Reitor e, na sua auséncia ou impedimento, pelo seu representante
legal.

Art. 4° As Coordenagdes de Registros Escolares de cada campus, acompanhadas das respectivas
Dire¢des-Gerais, Gabinete da Reitoria e Coordenacgéo de Relagdes Publicas, elaborardo o calendario
semestral de Formaturas de cada unidade escolar, de maneira que cada campus tenha uma
solenidade coletiva para tal fim.

Art. 5° A realizagdo da cerimdnia de Formatura é facultativa. Caso haja a cerimdnia, o aluno tera
direito de participar somente apos integralizar o curriculo do curso. E vedada a participacdo
simbdlica de aluno ndo apto, ndo havendo excegao.

81° A lista oficial de formandos aptos a participar da ceriménia de Formatura serd fornecida pela
Coordenacéo de Registros Escolares ao membro representante do Comité de Eventos do IF Goiano
do campus e & Coordenacdo de RelagBes Publicas, com pelo menos 7 (sete) dias Uteis antes da
cerimdnia, e sera rigorosamente obedecida.

82° O ndo envio da listagem no prazo estabelecido impossibilita a realizagdo da ceriménia de
Formatura.



Art. 6° A solenidade de Formatura serd documentada, por meio de registro em Ata, pela
Coordenacéo de Registros Escolares.

Art. 7° A sessdo sera iniciada com quaisquer nimeros de autoridades componentes da mesa diretiva
— desde que o Reitor ou seu representante legal ja esteja presente — e de formandos, havendo
tolerancia de, no maximo, 15 (quinze) minutos da hora divulgada para seu inicio.

CAPITULO II1
DAS CONDICOES

Art. 8° O representante do Comité de Eventos, a Comisséo Local de Eventos e a Coordenacgéo de
Relacdes Publicas do IF Goiano serdo os responsaveis pela realizagdo e execucgdo da solenidade de
Formatura.

Art. 9° As cerimbnias de Formatura deverdo acontecer em datas e horarios definidos em comum
acordo com a Direcdo-Geral do campus.

Art. 10 As cerimbnias de Formatura serdo realizadas no municipio sede do campus, em local a ser
estabelecido pela Comisséo de Eventos do campus do IF Goiano.

§ 1° O campus deverd informar a Coordenagdo de Rela¢Ges Publicas os possiveis locais para a
realizacdo da cerimdnia, com 3 (trés) meses de antecedéncia.

CAPITULO IV
DA COMISSAO TEMPORARIA DE FORMATURA

Art. 11. Os formandos deverdo constituir uma Comissdo Temporaria de Formatura, eleita pelos seus
pares, com no minimo 5 (cinco) componentes dos cursos que participardo da Formatura, que 0s
representard perante a Instituicdo. Esta Comissdo tera responsabilidade e autonomia para decidir,
defender e representar os interesses dos formandos.

Art. 12. A Comissdo Temporéaria de Formatura deve ter a seguinte composi¢cdo minima:
| - Presidente;

Il - Vice-Presidente;

111 - 1° Tesoureiro;

IV - 2° Tesoureiro;

V - Secretario.

Art. 13. Compete a Comissdo Temporaria de Formatura as seguintes atribuicoes:

| - realizar reunides com os formandos;

Il - respeitar os prazos definidos pelo IF Goiano;

Il - manter informado o representante local do Comité de Eventos do IF Goiano sobre questdes
referentes a formatura, oficializando o nome do padrinho ou madrinha, nome da turma (quando
houver), nome do(s) orador(es), do(s) juramentista(s) e demais homenageados;

IV - oficializar convites ao padrinho ou madrinha, personalidade que empresta seu nome a turma,
aos homenageados e as autoridades académicas, com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia;

V - mobilizar os alunos para o ensaio que antecede a Formatura;



VI - alugar becas e canudos para alunos e mesa diretiva;
VII - definir e organizar a missa, culto ou outra ceriménia religiosa da formatura (opcional);
V111 - definir e organizar o baile, coquetel ou qualquer outra comemoracéo (opcional);

IX — informar nome, telefone e e-mail de seus integrantes ao representante do Comité de Eventos,
com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias da data da Formatura;

X — responsabilizar-se pela administragdo das despesas e receitas decorrentes da formatura.
Entretanto, os custos serdo de total responsabilidade dos formandos(as).

CAPITULO V
DA ELABORACAO DO CONVITE

Art. 14. A Assessoria-Geral de Comunicagdo Social e Eventos (Ascom) serd a responsavel por
elaborar a arte do convite coletivo, que contera as datas das Formaturas de todos os cursos dos
campus.

Art. 15. Serdo disponibilizadas 10 (dez) unidades de convite coletivo a cada formando, com no
minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia do evento.

Art. 16. Caso seja de interesse dos formandos custear um convite especifico para sua turma, o
mesmo devera conter, obrigatoriamente:

I — nome do Instituto;

Il — nome do curso;

Il — data, horério e local da Formatura;

IV — nome das autoridades académicas:

a) Presidente da Republica;

b) Ministro da Educacéo;

c) Secretério de Educacéao Profissional e Tecnoldgica;
d) Reitor;

e) Pré-Reitor de Ensino;

f) Diretor-Geral do campus;

g) Diretor de Ensino;

h) Coordenador do curso.

V - 0s nomes dos formandos encarregados dos atos solenes da cerimonia:
a) juramentista;

b) orador.

VI - 0s nomes dos homenageados, se 0s houver, no limite de um nome para cada uma das seguintes
categorias:

a) padrinho ou madrinha;
b) personalidade que empresta seu nome a turma.

81° Recomenda-se que os homenageados pertengam ao quadro do IF Goiano ou sejam profissionais
da &rea de atuacdo dos formandos e que sejam convidados formalmente pela Comissdo de
Formatura.



VII - nome de todos os formandos, por ordem alfabética;
VIII - dados opcionais:

a) agradecimentos;

b) mensagens;

c) lema;

d) identificacdo dos integrantes da Comisséo de Formatura,;
e) data, local e hora da cerimdnia religiosa e demais eventos.

IX - a logomarca do IF Goiano (conforme Manual de Uso da Marca, disponivel no enderego
www.ifgoiano.edu.br).

Art. 17. A arte do convite devera ser encaminhada ao representante local do Comité de Eventos do
IF Goiano e ao assessor de comunicagdo do campus para aprovacdo, antes da impressdo definitiva.

Art. 18. O representante local do Comité de Eventos do IF Goiano e 0 assessor de comunicac¢do do
campus, terdo um prazo de 2 (dois) dias Uteis pra emitir seu parecer.

CAPITULO VI
DAS PROVIDENCIAS E PREPARATIVOS

Art. 19. Nas cerimbnias de Formatura havera sempre as seguintes bandeiras no recinto: do Brasil,
de Goiés e do IF Goiano.

Art. 20. As bandeiras deverdo estar posicionadas na base, na seguinte ordem:
| - Bandeira do Brasil: no centro, a direita da mesa diretiva;

Il - Bandeira do Estado: a esquerda, ao lado da Bandeira Nacional;

I11 - Bandeira do IF Goiano: & direita, ao lado da Bandeira Nacional.

81° Considera-se a direita da Bandeira Nacional, a direita de uma pessoa posicionada junto a ela e
voltada para a rua, para a plateia ou, de modo geral, para o publico que observa as bandeiras.

§2° Caso também haja no recinto a Bandeira do Municipio, a mesma devera ser posicionada a
direita da Bandeira Nacional, passando a do IF Goiano para a esquerda da Bandeira do Estado.

Art. 21. O representante do Comité de Eventos fard a revisdo do contetddo da placa alusiva a
Formatura, caso a mesma seja confeccionada pelos formandos.

§1° Ressaltamos que a confec¢do da placa é opcional e as despesas decorrentes serdo por conta dos
formandos.

Art. 22. O IF Goiano seré responsavel por realizar o ensaio e a cerimdnia de Formatura, incluindo o
servico do Mestre de Cerimonial.

Art. 23. Seré permitido & Comisséo de Formatura:
| - instalar estudios fotograficos;

Il - contratar servico de fotografia;

I11 - contratar servico de filmagem;

IV - contratar servigo de decoracéo.

Art. 24. Fica vetada a projecdo de videos, filmes, jogos de luzes ou qualquer outro recurso de
natureza cénica que prejudique a sessdo solene de Formatura, sob pena de cancelamento da mesma,


http://www.proec.ufg.br/

ficando determinado que tais dispositivos e recursos s6 poderdo ser utilizados apds o término desse
ato solene.

Art. 25. O Presidente da sessdo podera suspender a solenidade se constatar comportamento
atentatério ao decoro académico.

CAPITULO VII
DAS NORMAS PROTOCOLARES

Art. 26. O protocolo cerimonial da Formatura sera elaborado conforme as informagdes constantes
no convite, ndo sendo admitida a substituicdo e/ou a inclusdo posterior de nomes.

Art. 27. O protocolo cerimonial € um ato solene e devera ser conduzido por um Mestre de
Cerimdnias proprio do IF Goiano, ficando a cargo do representante local do Comité de Eventos e da
Coordenacéo de Relagdes Publicas a sua aprovacao.

Art. 28. Compete ao representante do Comité de Eventos do IF Goiano do cadmpus, acompanhado
da Coordenacdo de Relagdes Publicas:

I - elaborar os protocolos das sessdes solenes de Formatura;
Il - supervisionar a decora¢do dos ambientes das cerimdnias coletivas de Formatura;
I11 - supervisionar as vestes talares dos membros da Mesa Diretiva;

IV - responsabilizar-se pela colocagdo adequada das bandeiras e de outros detalhes pertinentes a
solenidade;

V - realizar a confirmacdo de presenca da Mesa Diretiva na solenidade.

Art. 29. Os formandos deverédo apresentar-se para a ceriménia no local da Formatura com uma hora
de antecedéncia do horario marcado para o inicio da cerimdnia.

Art. 30. Durante toda a cerimbnia de Formatura, até seu encerramento, os formandos deverao trajar
beca.

Art. 31. O responsével pela Coordenacdo de Registros Escolares deverd apresentar-se no local do
evento, com uma hora de antecedéncia, para colher as assinaturas dos formandos e dos
componentes da mesa diretiva no Termo de Conclusao de Curso.

Art. 32. O Hino Nacional Brasileiro podera ser ao vivo ou executado por som mecanico.

Art. 33. Para a entrega dos canudos, durante todo o ato, serdo tocadas musicas instrumentais. Nao
havera uma musica para cada formando.

81° Deverdo ser selecionadas musicas diferentes para os seguintes momentos:
| - composicao da mesa de diretiva;

Il - entrada dos formandos;

I11 - juramento;

IV - discursos;

V - entrega dos canudos;

VI - saida dos formandos.

Art. 34. Fica assim definida a sequéncia dos atos oficiais da cerimdnia de Formatura do IF Goiano
que obedecera ao seguinte protocolo:



| - abertura (mestre de cerimdnia);

I - composicdo da mesa de trabalho;

111 - entrada dos formandos;

IV - execucdo do Hino Nacional;

V - abertura oficial pelo Reitor ou seu representante legal;

VI - juramento dos formandos;

VII - entrega de canudos;

VIII - discurso do(a) orador(a) da turma;

IX - discurso do padrinho ou madrinha;

X - discurso do(a) Diretor(a)-Geral do campus;

XI - discurso de encerramento do Reitor ou de seu representante legal;
XII - encerramento oficial pelo Reitor ou seu representante legal.

Art. 35. Na composi¢do da mesa diretiva, o IF Goiano adotara a seguinte Ordem de Precedéncia
para as ceriménias de Formatura:

| - reitor ou seu representante legal,

Il - autoridade dos poderes executivo, legislativo e judiciario, previstas no Decreto n° 70.274/72;
111 - diretor-geral do campus;

IV - diretor (a) de Ensino;

V - padrinho ou madrinha.

Art. 36. Para a ordem de pronunciamentos recomenda-se 0 maximo de cinco pessoas, conforme a
sequir:

| - juramentista;

Il - orador;

Il - padrinho ou madrinha;

IV - diretor-geral do cdmpus;

V - reitor ou seu representante legal.

8§ 1° O juramento serd feito, obrigatoriamente, por um Unico aluno representando todas as turmas.

§ 2° O discurso sera proferido por apenas um formando em nome dos concluintes de todos o0s
cursos. Este aluno deverd ser escolhido democraticamente pelos membros da Comissdo Temporéria
de Formatura e possuir boa oratoria.

8§ 3° Os discursos devem manter a objetividade e a clareza e ter, no maximo, cinco minutos (o que
corresponde a duas paginas tamanho A4, fonte Arial, tamanho 12 e espacamento 1,5 entrelinhas).

§ 4° No discurso devera se fazer mencdo aos componentes da mesa diretiva (na pessoa da
autoridade de maior hierarquia), a trajetéria da turma de maneira respeitosa, a importancia do IF
Goiano na sua formacao e suas expectativas para o futuro.

§ 5° O texto do discurso podera ser encaminhado ao representante local do Comité de Eventos, para
revisdo gramatical e formatacdo com, no minimo, cinco dias de antecedéncia da data do evento.

8§ 6° Ao chegar ao local da cerimdnia, o orador deveré entregar o texto para a equipe de cerimonial
do IF Goiano.

Art. 37. Os professores do curso, técnico-administrativos da unidade académica e autoridades terdo



lugares reservados na tribuna de honra, nas primeiras fileiras de cadeiras do auditorio.

Art. 38. Sob pena de suspensdo da sessdo solene, durante a cerimbnia de Formatura ndo sera
permitido:

| - fazer gestos de exibicionismo ou n&o condizentes com a cerimonia;

Il - fazer uso de bebidas alcodlicas, apresentar-se alcoolizado ou sob efeitos de substancias
entorpecentes;

I11 - utilizar recursos pirotécnicos, fumaca, produtos toxicos, poluentes, inflamaveis e similares;

IV - pessoas ndo autorizadas acompanharem o formando no ato de entrega do canudo, exceto para o
formando que necessite de ajuda na sua locomogéo.

Art. 39. Caso venha a ocorrer a suspensdao da cerimdnia, por qualquer motivo, ndo sera realizada
uma nova cerimonia.

Art. 40. Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo da Direcdo-Geral do cadmpus, da Proé-
Reitoria de Ensino e da Coordenacédo de Relac6es Publicas.

Art. 41. Este Regulamento foi aprovado pela Resolucdo 011/2014/CS de 21 de fevereiro de 2014,
revogadas as disposi¢es em contrério.



