SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

RESOLUCAO N° 003, DE 14 DE ABRIL DE 2016

Aprova Normas Internas de uso dos
Laboratérios de Informatica no
imbito do IF Goiano Campus
Avancado Cristalina.

O DIRETOR DO INSTITUTO FEDERAL GOIANO CAMPUS AVANCADO
CRISTALINA, no uso de suas atribuigdes legais, conferida pela Portaria 10, de 07 de janeiro
de 2015, publicada no DOU de 08 de janeiro de 2015, no uso da competéncia delegada pela

portaria n° 28, de 18 de janeiro de 2016, publicado no DOU de 20 de janeiro de 2016,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar Normas Internas de uso dos Laboratérios de Informatica no ambito do IF

Goiano Campus Avangado Cristalina, na forma do documento a essa anexada.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
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Do regulamento e sua aplicacio

Art. 1° O presente documento contém as normas que regem e orientam as condigdes de utilizagio
dos Laboratérios de Informatica do Campus Avancado Cristalina.

Art. 2° Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios do Laboratério de Informatica.

II
Da politica de acesso

Art. 3° O uso dos Laboratérios ¢ permitido & Comunidade Académica, bem como 4 Comunidade

Externa. Cada usudrio sera responsavel pelos equipamentos no momento em que estiver usando-
0s.

§ 1° A Comunidade Académica é composta por servidores do Campus Avancado Cristalina,
alunos dos cursos presenciais e do Ensino a Distancia, tutores e coordenadores da EaD e por
estagiarios.

§ 2° O uso dos Laboratorios deve ser direcionado para fins académicos.

§ 3° Para membros da Comunidade Externa, devera ser realizada uma solicitagdo de uso com
antecedéncia minima de 2(dois) dias uteis, a ser analisada baseando-se na disponibilidade dos
computadores.

I - Caso seja emitida a autorizagdo, esta serd valida apenas para a data solicitada.

Art. 4° Os Laboratérios de Informética sdo vinculados ao Nucleo de Tecnologia da Informagdo
desse Campus, que controlara suas utilizagdes de maneira que estejam sempre 4 disposi¢do da
Comunidade Académica, durante os horérios de aulas dos cursos regulares e em periodos extras,
a serem previamente divulgados.

Art. 5% Os usuarios dos laboratérios de informética que fizerem uso dos equipamentos para fins
alheios a ensino, pesquisa e extensdo estardo sujeitos as penalidades impostas por esse
regulamento.

I

Horario de funcionamento

Art. 6° Os Laboratorios de Informatica estardo abertos para uso exclusivo dos alunos nos
periodos de 07h as 12h30min e das 19h as 22h. Entre 12h30min e 19h, salvo agendamento
prévio, os laboratorios estardo disponiveis para uso dos demais membros da Comunidade
Acad@émica e para a Comunidade Externa, mediante identificagdo na portaria do Campus
Avancado Cristalina.

§ 1° O uso dos laboratérios pelos alunos, bem como pela Comunidade Externa é condicionado
a presenga de um responsavel, podendo ser um servidor do Campus, estagiario, monitor, tutor
ou coordenador de EaD.
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§ 2° O pedido de agendamento, por servidores, serd realizado via Sistema Unificado de
Administragdo Publica — SUAP, sendo que os demais usudrios realizardo o pedido enviando
um e-mail para o enderego ti.crt@ifgoiano.edu.br ou pessoalmente no Nucleo de Tecnologia
da Informagdo.

v

Das boas praticas de utilizagiao
Art. 7° Constituem boas praticas de utilizagdo dos Laboratérios de Informatica:
I - Os computadores devem ser desligados no final se¢do diaria de trabalho pelos proprios
usuarios;

Il - Arquivos gravados pelo usudrio em discos rigidos devem ser copiados para seu
dispositivo de armazenamento pessoal ao terminar da sessdo didria de uso, pois os discos
rigidos serdo apagados sem prévio aviso;

Il - Problemas e ocorréncias estranhas observadas com o equipamento devem
imediatamente ser reportadas ao professor responsavel, conforme o caso;

IV - As cadeiras devem ser organizadas apds o uso do laboratério;

V - Zelar pela boa utilizagdo dos computadores, cadeiras, mesas e demais equipamentos
dos laboratérios de informatica.

VI - Realizar a devida higienizagdo das mdos antes de usar os equipamentos dos
laboratorios de informatica.

A\
Das proibicdes

Art. 8° E proibido nos Laboratorios de Informatica, exceto com permissio do professor ou
responsavel:

I - Instalar softwares sem a permissdo do professor responsavel,

IT - Alterar a configuragdo padrdo dos softwares instalados;

III - Abrir, desmontar, consertar e reconfigurar qualquer equipamento;
IV - Danificar equipamentos;

V - Gravar CDs ou DVDs;

VI - Trazer equipamentos particulares para utilizag@o no laboratério, salvo dispositivos de
armazenamento removivel como pendrives ou laptop pessoal;

VII -Trazer e/ou retirar equipamentos sem autorizagdo da Coordenadoria de Tecnologia
da Informagao;
VIII - Desenvolver e/ou disseminar software danoso aos computadores;

IX - Criar e/ou utilizar programas que tenham o objetivo de obter senhas ou outros dados
pessoais de outros usudrios;
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X - Utilizar jogos de qualquer espécie;
XTI - Acessar paginas ou utilizar software com contetido pornografico;
XII - Fumar e/ou consumir qualquer tipo de alimento ou bebida;

XII - Utilizar os equipamentos para fins pessoais, ou qualquer outro tipo de atividade
incompativel com as tarefas académicas;

XIV - Desorganizar o laboratorio;

XV - Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc) ou equipamentos de
lugar;

XVI - Fazer transferéncias de arquivos que sobrecarreguem a rede;
XVII - Desrespeitar, agredir verbalmente outras pessoas e usar vocabulério de baixo caldo;

XVIIL - Tornar publicos assuntos pessoais alheios, contetido de correspondéncias
eletronicas particulares sem autorizacio;

XIX - Publicar ou enviar produto de trabalho de outras pessoas, violando os direitos
autorais;

XX - Utilizar os computadores para fins incompativeis com as atividades da aula que esta
sendo ministrada, ou seja, navegar na Internet, fazer tarefa de outra disciplina etc;

XXI - Utilizar aparelho celular;

Pardgrafo unico: No caso do item f, o professor responsével nio se responsabiliza pelo
suporte caso o aluno opte por utilizar seu laptop pessoal.

VI
Das penalidades

Art. 9° Os membros da Comunidade Externa que transgredirem o presente regulamento causando
qualquer tipo de dano a Patriménio Publico, estardo sujeitos a penalidades na forma da lei.

§ 1° Patriménio Publico, segundo a Lei N° 4.717/65, sdo bens e direitos de valor econdmico,
artistico, estético, historico ou turistico.

§ 2° Em sendo o transgressor maior de idade, a tipificagdo esta contida no Art. 163 do Codigo
Penal, bem como a pena correspondente.

§ 3° Caso seja menor de idade, a tipificagdo € a pena se encontram no Art. 116 da Lei N°
8.069/90.

§ 4° Caso o usudrio tenha duvida a respeito da permissdo para realizar alguma atividade, deve
consultar o professor responsavel ou um membro do Nicleo de Tecnologia da Informacéo do
Campus Avangado Cristalina.

Art. 10 Os discentes do Instituto Federal Goiano Campus Avangado Cristalina estardo sujeitos as
Normas Disciplinares para o Corpo Discente do Instituto Federal Goiano.
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VII
Das disposicoes finais

Art. 11 O presente documento entra em vigor na data de publicagdo no Boletim de Servico do
Campus, devendo ser seguido pelos alunos a partir da assinatura da matricula, pelo referido ou

responsavel junto & secretaria académica, ou Comunidade Externa apds assinatura da
autorizagio.

Art. 12 Os casos omissos deste Regimento Interno seréo resolvidos pela Comissdo Disciplinar do
Campus Avangado Cristalina, juntamente ao Ntcleo de Tecnologia da Informagio.

Eduardo Silva Vasconcelos
Diretor

INSTITUTO FEDERAL GOIANO

CAMPUS AVANCADO CRISTALINA

CEP.: 73.850-000 ~ Caixa Postal 166 — Cristalina-GO
55 61 3612 8500 — gabinete.crt@ifgoiano.edu.br



