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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO
CAMPUS MORRINHOS
DIRECAO DE ENSINO

PLANO DE ACAO DO(A) COORDENADOR(A) DE CURSO DE GRADUAGAO

O plano de a¢do dos coordenadores de curso de graduacao é elaborado de acordo com as atribuicdes
da coordenacdo de curso previstas no Regulamento dos Cursos de Graduacao do Instituto Federal Goiano.

O plano de agdao tem por objetivo permitir o acompanhamento das atribuigdes desempenhadas pelas
Coordenacgdes de Curso de Graduacao, visando auxiliar o trabalho dos coordenadores de curso para melhoria
continua dos cursos de graduacao.

Este documento sera compartilhado para comunidade académica e ficara disponivel no site da
Instituicdo, junto com a descricdo do curso.

1- IDENTIFICAGAO

Nome do curso: Licenciatura em Pedagogia
Coordenador(a): Fatima Suely Ribeiro Cunha
Vigéncia do plano de agdo: 2024
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2- CRONOGRAMA DAS AGOES

AtribuigGes

Agoes

Indicador de desempenho

Atendimento e
orientagao aos
discentes.

Acompanhar as atividades académicas, o desempenho dos estudantes, a
realizacdo das matriculas; realizar a busca ativa dos estudantes afastados; Grupo
de Whatsapp para postagens de informacdes e esclarecimento de duvidas em
tempo real; receber, analisar e encaminhar as solicitacdes dos estudantes via Suap;
via e-mail e ou presenciais, tais como revisdao de prova; aproveitamento de
disciplina e de atividades complementares; lancamentos de informacgdes no diario;
Encaminhar os estudantes com diagndstico de Pessoa com Deficiéncia (PCD) ao
NAPNE, acompanhar o andamento do desempenho académico desses estudantes,
bem como garantir a sua participa¢do nas a¢des de inclusdao da PCD promovidas
pelo NAPNE/, pelos docentes e pelo IF Goiano.

E-mails e oficios elaborados e
respondidos.

Documentos encaminhados e arquivados
no Suap.

Acompanhamento do
funcionamento do
curso: distribuicao de

aulas, estagio,
Trabalho de curso,
atividades

complementares.

Coordenar o processo de distribuicdo das disciplinas e aulas; o planejamento de
eventos didatico-pedagdgicos; organizar os dias e hordrios das aulas, conforme
demanda e demais atividades académicas; articular junto as escolas conveniadas,
as acdes relacionadas ao estagio curricular supervisionado, bem como
supervisionar a entrega dos documentos e validacdo dos estagios; participar da
revisdo do Regulamento de Estagio e do Regulamento de TC, bem como o
cumprimento das acdes previstas; encaminhar os requerimentos de
aproveitamento das atividades complementares ao respectivo coordenador.

Planilhas de distribuicao das disciplinas e
aulas disponibilizadas aos docentes no
drive da Coodenacao;

Documento de renovagdo de convénio de
estagio arquivado;

Regulamento de Estagio e Regulamento
de TC aprovados pelo colegiado do curso.
Documentos de estagio dos estudantes
arquivados no drive da coordenacao.
Processos de aproveitamento das
atividades complementares finalizados no
Suap.
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Organizacao dos
documentos
referentes ao curso:
planos de ensino,
diarios.

Arquivar os didrios, planos de ensino, bem como os documentos relacionados ao
curso.

Planos de Ensino encaminhados a
coordenacao de ensino de graduacao, via
Suap.

Didrios fechados e arquivados no drive da
coordenacao.

V. Acompanhamento da | Coordenar a distribuicdo e supervisionar o cumprimento da CH em EAD de cada | Atividades disponiveis no AVA-Moodle
carga horaria | disciplina e a distribuicdo das aulas no AVA-Moodle. das disciplinas.
semipresencial.
V. Reunides com | Convocar e presidir as reunides do Colegiado com o corpo docente e | Convocacdes e atas de reunides.
colegiado e NDE. representante discente; convidar e presidir as reunides do NDE, bem como
encaminhar as demandas e organizar as acdes demandadas. Receber, analisar e
encaminhar propostas apresentadas pelo NDE; realizar no minimo 02 reunides
com o Colegiado e NDE durante o semestre.
VL. Acompanhamento Acompanhar o cumprimento das a¢des previstas no Projeto Pedagogico do Curso, | E-mails enviados e respondidos;
das atividades dos | bem como o cumprimento da carga hordria e conteldo programatico das
docentes. disciplinas; Deliberagdes registradas em atas de
Acompanhar as a¢des de inclusao da PCD. reunioes do NDE e Colegiado.
VII. Reconhecimento e | Coordenar a reformulacdo do Projeto Pedagdgico do Curso; Preencher os | Ata do NDE e Colegiado de aprovacgdo das
renovagdao do curso; | instrumentos de avaliagao referente ao curso. propostas;
Enade. Formulario do E-mec preenchido.
VIII. Outras a¢oes Participar de Comissdes, Foruns e reunides organizadas pela Dire¢do de Ensino do | Portarias de nomeagdo em comissdes;

Campus; participar dos encontros de coordenadores de curso promovidos pelo IF
Goiano, organizar a logistica para a participa¢do dos docentes e discentes nos
eventos promovidos pelo IF Goiano; apoiar e acompanhar os estudantes em
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atividades didatico-pedagdgicas promovidas pelos docentes, tais como visitas
técnicas e eventos sociais; promover e incentivar a realizacdo de a¢Ges de inclusdo
da PCD; promover e/ou incentivar a realizacdo de a¢des formativas para docentes
e demais estudantes acerca da inclusdo da PCD.

Certificado e/ou declaracao de
participacao nos encontros de
coordenadores;

Certificado de organizacao de evento.
Atas de reunides das comissoes.

Observacdes: justificar as acdes em andamento ou ndo executadas do periodo vigente.

ﬁuaj Ot

Prof.2 Dra. Fatima Suely Ribeiro Cunha

Professora de Educacgao Basica, Técnica e Tecnoldgica
Coordenadora do Curso de Lic. em Pedagogia

Portaria n. 702 D.O.U. de 14/04/2020




