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Passo a Passo para Solicitações de Adesão 2020/2021

Atribuições do Demandante Atribuições do Setor de Licitações

DFD – Documento de Formalização de
Demanda;

Estudo Preliminar e Gerenciamento de
Riscos;

Solicitar Termo de Aceite ao
Fornecedor;

Obs.: com a DFD assinada pelo demandante
e diretor de área, finalize e abra o processo,
anexe o gerenciamento de riscos e o ofício
de termo de aceite do fornecedor (enviar ao
DAP-MO para análise);

Obs.:

1. Assinam a DFD: o demandante e seu
diretor de área;

2. Assinam o Gerenciamento de

Riscos: demandante e o Diretor-Geral;

Análise de Vantajosidade;

Mapa de Preços em Respeito a IN
73/2020;

Relatório de Preços em Respeito a IN
73/2020;

Solicitação de Autorização do Órgão
Gestor do Pregão;

Análise das Certidões Negativas via
SICAF e de regularidade via TCU para
anexar ao processo;

Anexar os seguintes documentos ao
processo: edital, ata, resultado por
fornecedor, termo de adjudicação e
termo de homologação do pregão a ser
aderido;

Despachar à GPOAF para análise e
parecer;

Detalhe Importante:Detalhe Importante:

Todos os processos deverão ser autorizados pelo Diretor-Geral,
Diretor de Administração e Planejamento e Gerência
Orçamentária antes de serem enviados à CPL e caso cheguem ao
setor sem as devidas formalidades, serão devolvidos.

Observações Importantes:

Vários servidores solicitam via e-mail ajuda na busca de itens em
atas/pregões vigentes ou solicitam análise de vantajosidade preliminar. Caso
esteja com dificuldade em encontrar algum item, solicite apoio via e-mail






