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Comunicado n2 1/2020 - UCL-MO/GPOAF-MO/DAP-MO/CMPMHOS/IFGOIANO

Passo a Passo para Solicitacoes de Adesao 2020/2021

Atribuicoes do Demandante Atribuicoes do Setor de Licitacoes

« DFD - Documento de Formalizacao de « Andlise de Vantajosidade;

Demanda;
e Mapa de Precos em Respeito a IN
o Estudo Preliminar e Gerenciamento de 73/2020;
Riscos;
» Relatério de Precos em Respeito a IN
e Solicitar Termo de Aceite ao 73/2020;
Fornecedor;

« Solicitacdo de Autorizacdo do Orgdo
Gestor do Pregao;

Obs.: com a DFD assinada pelo demandante|| « Andlise das Certiddes Negativas via

e diretor de drea, finalize e abra o processo, SICAF e de regularidade via TCU para
anexe o gerenciamento de riscos e o oficio anexar ao processo;

de termo de aceite do fornecedor (enviar ao

DAP-MO para anélise); e Anexar os seguintes documentos ao

processo: edital, ata, resultado por
fornecedor, termo de adjudicacao e
termo de homologacao do pregao a ser

Obs.: aderido:

1. Assinam a DFD: o demandante e seu

) 2 « Despachar a GPOAF para andlise e
diretor de area;

parecer,

2. Assinam o Gerenciamento de
Riscos: demandante e o Diretor-Geral;

Detalhe Importante:

. Todos o0s processos deverao ser autorizados pelo Diretor-Geral,
Diretor de Administracago e Planejamento e  Geréncia
Orcamentdria antes de serem enviados a CPL e caso cheguem ao
setor sem as devidas formalidades, serao devolvidos.

Observacoes Importantes:

« Varios servidores solicitam via e-mail ajuda na busca de itens em
atas/pregdes vigentes ou solicitam analise de vantajosidade preliminar. Caso
esteja com dificuldade em encontrar algum item, solicite apoio via e-mail



cpl.mhos®@ifgoiano.edu.br;

» Caso o apoio seja solicitado, uma lista de itens com saldos e contato do
fornecedor sera disponibilizada;

« Caberd ao demandante entrar em contato com o fornecedor, verificar as
caracteristicas do objeto, solicitar parecer técnico, caso necessario, e solicitar
termo de aceite (oficio);

« A CPL nao autoriza empenho, prosseguimento ou nao de processos, nao da
parecer em processos de engenharia, arquitetonico e elétrico e nem
acompanha lastros de processos;

« Os processos devem chegar a CPL com o objeto ja definido, com parecer da
area técnica, caso necessario, e autorizado pelas autoridades superiores.

(Assinado Eletronicamente)
EDUARDO RODRIGUES DO PRADO
Coordenador de Compras e Licitacées

(Assinado Eletronicamente)
VICTOR LUCIANO RIBEIRO
Tecnologo em Gestdo Publica - Membro da Comissao de Compras e Licitacoes

(Assinado Eletronicamente)

Jeziel Ferreira dos Santos
Gerente de Planejamento, Orcamento e Administracdo e Financas - Diretor de
Administracdo e Planejamento Substituto

(Assinado Eletronicamente)
Luciano Carlos Ribeiro da Silva
Diretor-Geral
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