SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

ORIENTACAO NORMATIVA N.° 002/2015 de 01 DE SETEMBRO DE 2015

Orienta sobre os critérios para a
participacgio de docentes em atividades de
capacitacio em servi¢o, em cursos de pos-
graduacio Lato sensu, Stricto sensu e
estagio poés-doutoral.

O PRESIDENTE DO COLEGIO DE DIRIGENTES DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO - IF GOIANO, no uso das
atribui¢des que lhe foram conferidas pelo Decreto de 17 de janeiro de 2012, publicado no
DOU de 18 de janeiro de 2012 e, considerando, o Regimento Interno do Colégio de
Dirigentes do IF Goiano, aprovado pela Resolugdo n® 044/2012 do Conselho Superior do IF
Goiano, resolve estabelecer as seguintes orientagdes:

DA SOLICITACAO

Art. 1° A solicitagdo para capacitagdo em servigo de docentes, sem afastamento, devera ser
requerida pelo proprio docente, por meio de processo devidamente instruido, respeitando as
diretrizes contidas no Regulamento de Atividades Docentes (RAD).

§1° O processo deverd ser protocolado e encaminhado ao chefe imediato, mediante a
apresentagdo dos seguintes documentos:

I - Formulario de Requerimento.
Il - Termo de Compromisso e Responsabilidade.

I1I - Copia dos 2 (dois) Gltimos extratos de pontuagdo do Relatorio de Atividades Docente, no
caso daqueles docentes que ja completaram 12 meses de atividades no IF Goiano.

1V - Declaragio de anuéncia do(s) coordenador(es) do(s) curso(s) nos quais o docente atua.
V - Comprovagdo de matricula na entidade promotora da capacitagdo.

VI - No caso de cursos de pos-graduagdo Stricto sensu, apresentar comprovagdo de que o
curso tenha obtido conceito igual ou superior a 03 (trés) na ultima avaliagdo da CAPES.

VII - Curriculum Lattes atualizado.

VIII - Parecer favoravel do professor orientador, no caso de desenvolvimento de pesquisa de
disserta¢do ou tese, em situagdes que justifiquem a auséncia do professor do cimpus.

IX - Plano de estudo que, obrigatoriamente, devera conter as seguintes informagdes:
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a) Disciplinas a serem cursadas no periodo, com calendario académico e quantidade de
créditos necessarios para integralizagdo do curso.

b) Linha de pesquisa proposta (tema da dissertagdo/tese).

¢) Areas de curso e concentragao.

d) Resumo da proposta do projeto de pesquisa.

§2° A situagdo de "aluno ouvinte" ndo se enquadra como capacitagdo em Servico.
DA TRAMITACAO

Art. 2° A tramita¢do dos processos para capacitagdo em servigo devera ser a seguinte:

[ - O docente formaliza o processo no setor de protocolo da unidade, dirigido a chefia
imediata.

II - O chefe imediato analisa o processo e emite parecer.

a) Caso o parecer seja favoravel, o mesmo sera encaminhado para a CPPD.
b) Caso contrério, o processo deve ser restituido ao interessado.

111 - A CPPD analisa o processo, emite parecer e encaminha a Diregio-Geral.

IV - O Diretor-Geral, com base nos pareceres da chefia imediata e da CPPD, emite portaria
autorizando o docente a participar da processo de capacitagdo em servigo, com validade de
(01) um semestre.

V - O Diretor-Geral encaminha o processo para Coordenagdo de Gestdo de Pessoas ou
equivalente.

VI - A Coordenacio de Gestdo de Pessoas, ou equivalente, da ciéncia ao interessado e arquiva
0 processo.

DOS COMPROMISSOS

Art. 3° Para usufruir da capacitagdo em servigo o docente devera ministrar as disciplinas
demandadas de sua area de atuagdo durante o periodo solicitado para a capacita¢do em
servigo, respeitando as normas contidas no RAD e de acordo com os hordrios de aulas
estabelecidos pelas diretorias pertinentes.

Art. 4° Semestralmente o docente devera inserir no processo de capacitagdo em servigo os
documentos comprobatorios dos itens III, IV, V, VIII e IX do Art. 1° para renovagio da
portaria.

§1° A partir do primeiro semestre do inicio da capacitagdo em servigo, o docente devera
apresentar semestralmente o extrato de pontuagdo do Relatério de Atividades Docentes e
manter uma pontuag¢do minima de 100,0 (cem) pontos por semestre.
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§2° Para comprovacio dos itens VII e, ou VIII, descritos no caput deste artigo, serdo aceitos
histdricos parciais, declaragdes da coordenagio do curso ou orientador.

Art. 5° Esta Orientagdio entra em vigor na data de sua assinatura.

Goiania, 01 de setembro de 2015.

AR \L___

Vlcente Perelra e Almeida
Presidente do Coleglo de Dirigentes
Reitor



