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- CAPITULO | -
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), como componente curricular, é um
instrumento avaliativo obrigatdrio, quando previsto nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos, aos estudantes dos cursos de graduacao do Campus Rio Verde do Instituto
Federal Goiano.

Art. 22 O TCC devera ser desenvolvido preferencialmente de forma individual e
culminara na produgao e defesa publica de um trabalho académico.

Paragrafo Unico - No caso de o TCC ser parte de um projeto amplo que justifique
seu desenvolvimento em dupla ou grupo, o orientador devera formalizar uma
solicitagdo ao Colegiado do Curso, que deliberard sobre cada caso e formalizara a
resposta.

Art. 32 A distribuicdo da carga horaria para a execugdo do TCC devera respeitar o
Projeto Pedagdgico vigente de cada curso.

— CAPITULO Il -
Da Natureza e Finalidade

Art. 42 O Trabalho de Conclusdo de Curso tem por objetivos:

| - Oportunizar ao concluinte a revisao, aprofundamento, sistematizacdo e integracao
dos conteldos estudados;

Il - Proporcionar ao estudante, a elaboragao de um projeto técnico-cientifico na area
de atuagdo académico-profissional, baseado em estudos e/ou pesquisas realizadas
na drea de conhecimento ou ainda decorrente de observa¢des e analises de
situacdes, hipdteses, dados e outros aspectos contemplados pela pratica e pela
técnica;

[l - Estimular a interdisciplinaridade;

IV - Capacitar o estudante para a elaboragao de trabalho escrito, bem como
apresentacdo e defesa oral do trabalho.

— CAPITULO lll -
Das Categorias

Art. 52 O Trabalho de Conclusdo de Curso poderd ser classificado nas seguintes
categorias:

| - Artigo Cientifico;

Il - Monografia;



lll - Desenvolvimento de Produtos (materiais pedagdgicos, pedido de registro de
patentes, pedido de registro de programas de computador etc.);
IV - Relato de Experiéncia.

§12 O Artigo Cientifico é parte de uma publicagdo com autoria declarada, que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas
areas do conhecimento. Em termos de estrutura, esta é condicionada pelo tema e drea
do conhecimento, assim como as exigéncias em relacdo ao periddico em que for
submetido ou publicado.

§22 A Monografia é um trabalho académico sobre um ponto particular da ciéncia,
sobre um mesmo assunto ou sobre assuntos relacionados. Apresenta o resultado de
uma pesquisa sobre tema bem delimitado. A estrutura do texto de uma monografia é
composta por trés partes principais: a Introdugao, onde se apresenta o tema, define-se
o problema de pesquisa, estabelecem-se os objetivos, justifica-se a importancia do
estudo e descreve-se a metodologia utilizada; o Desenvolvimento, que inclui a revisao
de literatura, discutindo o conhecimento existente sobre o tema, detalha a metodologia,
apresenta os resultados obtidos e discute esses resultados em relacdo a literatura
revisada; e a Conclusdo, que resume os principais achados da pesquisa, avalia se os
objetivos foram alcancados, discute as implicacdes dos resultados e sugere direcoes
para pesquisas futuras.

§32 O TCC no formato de Desenvolvimento de Produtos engloba o desenvolvimento
de produtos de inovagdo tecnoldgica, desenvolvimento de materiais pedagdgicos,
patentes, entre outros produtos ou registros devera conter todo o processo de
desenvolvimento de tais produtos. O produto desenvolvido devera ser apresentado com
o mesmo rigor cientifico descrito nas normas do artigo cientifico ou relato, ou seja, com
apresentagdo de levantamento bibliografico, os caminhos metodolégicos e discussdes
gue fortalecam a trajetéria do estudante como pesquisador.

§42 O Relato de Experiéncia trata de uma descrigao reflexiva sobre experiéncia
desenvolvida em situagdes de aprendizagem docente, estagio curricular supervisionado,
Residéncia Pedagogica e/ou projetos desenvolvidos no contexto da escola de educagdo
basica, com suporte tedrico, considerando uma organiza¢do estruturada (resumo,
introdugao, desenvolvimento e consideragdes finais).

§59 - Todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs), exceto os apresentados
como artigo cientifico, deverdo apresentar os elementos pré-textuais e pds-textuais
obrigatdrios para o depdsito e registro no Repositdrio Institucional do IF Goiano (RIIF),
bem como devem seguir as regras vigentes da ABNT aplicaveis aos trabalhos
académico-cientificos, além de seguir as indicacdes do modelo disponibilizado no site
do Campus Rio Verde.

Art. 62 A defesa publica seguida pela arguicao da banca examinadora é obrigatdria
para todas as categorias de TCC. Nos trabalhos que envolvam o desenvolvimento de
tecnologia e inovacdo, o autor podera solicitar a defesa em sessao fechada, a fim de



garantir a confidencialidade do pedido de patente, assim como o embargo na
divulgagao do TCC por até 4 anos. Passado esse prazo, o estudo serd disponibilizado
no Repositério Institucional do IF Goiano. Os membros da banca assinardo um Termo
de Confidencialidade e Sigilo (Anexo 1), que sera entregue ao Responsavel de TCC.

Art. 72 Os TCCs que envolvam pesquisas com seres humanos e/ou animais como
objetos de pesquisa ndo poderdo ser defendidos antes da aprovacdo por um Comité
de Etica em Pesquisa (CEP) ou Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA),
respectivamente, e quando necessdrio, por uma Comissao de Biossegurancga.

Paragrafo unico - O professor orientador é responsdvel pelo cadastro e
submissdo do projeto a CEUA e/ou CEP, respeitando os tramites e prazos conforme os
calendarios estabelecidos pelos respectivos comités.

Art. 82 O estudante que publicar como primeiro autor e em coautoria com orientador
(servidor do IF Goiano) um artigo cientifico em revista indexada, e com Qualis igual
ou superior a B4, podera solicitar ao Colegiado de Curso, a dispensa da redacdo do
TCC. Para tanto, o estudante devera ter integralizado o minimo de créditos previsto
no PPC do curso para realizar o TCC e utilizar artigo cientifico publicado ha nao mais
de 24 meses da data de solicitagdo.

§12 — O artigo publicado deve ter como escopo a tematica da formagao
académica e/ou profissional do curso em que o estudante estiver matriculado,
devendo o trabalho ser submetido no Repositério Institucional do IF Goiano - RIIF.

§22 - A publicagdo do artigo cientifico ndo substitui a defesa publica, seguida de
arguicao e avaliagdo, nem implica na aprovagao direta.

§32 — Neste formato, conforme regulamento da biblioteca, o artigo publicado,
dispensa a apresentagdo dos elementos pré-textuais e pds-textuais obrigatorios para
o registro no Repositério Institucional do IF Goiano (RIIF).

§42 - No caso de reprovagao, o aluno nao podera utilizar o mesmo artigo em
nova defesa de TCC.

§52 - A Nota Final de cada examinador sera constituida apenas pela avaliagao da
apresentacdo oral e arguicdo do trabalho.

Art. 92 Quando o TCC for apresentado na forma de artigo cientifico, mas ainda nao
estiver publicado, o manuscrito devera ser submetido, apds aprovacdo em defesa, a
um periédico com Qualis B4 ou superior (ou indicadores internacionais equivalentes,
verificados pelo Responsavel de TCC), como condicdo complementar obrigatéria para
aprovacao do aluno.

§12 — Recomenda-se que o estudante apresente o trabalho seguindo as normas
de publicacdo do periédico escolhido para a redacdo do artigo, anexando essas
normas ao final do trabalho para apreciagdao da banca examinadora.



§22 — De modo a nao prejudicar a publicacdo do artigo no periddico, o autor
pode solicitar ao RIIF o embargo na divulgagao do TCC por um periodo, conforme
regulamento do repositério institucional.

§32 - Além das disposicdes aqui estabelecidas, deve ser observado as
orientacdes especificas de cada curso (Anexo X), o qual pode conter exigéncias
adicionais.

§42 - O comprovante de submissao do artigo deve ser anexado ao processo
juntamente com os demais documentos exigidos para o TCC.

- CAPITULO IV -
Do Responsavel de TCC, da
Orientagao e do Orientando

Art. 10 Cada curso de graduagao que possui Trabalho de Conclusao de Curso como
componente curricular obrigatério, tera um(a) responsavel de TCC.

§12 - As competéncias do responsavel de TCC estdo descritas no Regulamento
dos Cursos de Graduagdo do IF Goiano.

Art. 11 Para cada TCC haverd um orientador com, no minimo, curso de pds-graduacao
lato sensu, preferencialmente em exercicio no Campus Rio Verde, e com formacao
basica na drea do projeto a ser desenvolvido. Definicdes particulares sobre as
exigéncias podem estar especificadas no regulamento dos cursos de graduagdo, nos
projetos pedagdgicos de cada curso.

§19 - Em situagOes excepcionais, a mudanga de orientador podera ser solicitada
ao responsavel de TCC, desde que devidamente justificada, através do Formuldrio de
Solicitacdo de Mudanca de Orientador (Anexo Ill).

§ 22 - O orientador que porventura nao esteja mais lotado no campus Rio Verde,
poderd permanecer como coorientador do TCC. Neste caso, o orientador devera
informar ao responsavel de TCC a indicagdo do orientador que assumira a orientagao
do discente por meio do Formuldrio de Solicitagdo de Mudancga de Orientador (Anexo
[l1). Caso o coorientador apresente os requisitos minimos, ele poderd assumir a
orientacdo do trabalho.

Art. 12 Servidores ou colaboradores com contrato temporario lotados no Campus Rio
Verde poderao orientar o TC, desde que respeitado o periodo de vigéncia do contrato
com o IF Goiano e com a existéncia de um coorientador que seja servidor efetivo do
Campus do IF Goiano.

Paragrafo unico - Em caso de prorrogag¢ao de prazo de desenvolvimento do TC,
em que se ultrapasse a vigéncia de contrato do servidor ou colaborador, o estudante
devera comunicar o responsavel de TCC para que o coorientador seja notificado e



assuma a orientagao. Devera ser preenchido o Formulario de Mudanga de Orientador
(Anexo Il1).

Art. 13 Para cada TCC havera um orientador e podera haver um coorientador, a
critério do orientador.

Paragrafo unico - O coorientador podera ser externo ao IF Goiano e deverd
possuir, no minimo, curso de graduacdo na area do TCC e comprovada
experiéncia e saber na area do projeto a ser coorientado.

Art. 14 As atribui¢des do orientador estao definidas no Regulamento dos Cursos de
Graduagao do IF Goaino:

§12 - O orientador serd responsavel por encaminhar toda a documentacdo
referente ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ao responsavel pela coordenacdo
de TCC. Isso inclui: o aceite de orientacdo, o agendamento da defesa, a ficha de
avaliagdo, as atas, os documentos necessarios para o depdsito no Repositoério do IF
Goiano, declaragdes e quaisquer outros documentos pertinentes, conforme
estabelecido no Regulamento de TCC.

§22 - Os documentos devem ser entregues dentro dos prazos estabelecidos pelo
responsavel por TCC, seguindo a ordem cronoldgica definida no fluxograma (Anexo
1X).

Art. 15 O orientador deve manifestar formalmente sua responsabilidade pela
orientagdo e acompanhamento da execugao do trabalho por meio do preenchimento
e envio do Formulario de Aceite de Orientacdo (Anexo V).

§12 - Observados os prazos estabelecidos no Calenddrio de TCC do semestre e
as orientacdes vigentes, o Formulario de Aceite de Orientacdo deve ser encaminhado
pelo orientador ao responsavel de TCC.

§22 - A partir do momento do aceite do orientador, o docente se torna
responsavel pelas competéncias indicadas no Art. 14.

Art. 16 O orientador devera preencher e encaminhar o Formulario de Agendamento
da Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo IlI) ao responsavel de TCC,
sugerindo os componentes da banca examinadora, bem como a data da defesa. E
sugerido que o documento seja emitido pelo menos 10 dias antes da data da defesa
publica, de forma a fornecer tempo suficiente para a leitura do documento pela banca.
§19 - Caso haja alteragao na composi¢ao da banca com a inclusao de membros
que nao estavam indicados no Agendamento da Defesa, o documento deve ser
emitido novamente, respeitando o prazo de antecedéncia de 10 dias para a defesa.



Art. 17 A avaliagdo da estrutura e apresentagao grafica da versao proviséria do TCC
sera de responsabilidade do orientador e deverd seguir o modelo disponibilizado no
site do Campus Rio Verde e as Normas da ABNT.

Art. 18 Cabe ao orientador presidir a banca de defesa do TCC e lavrar a versao final da
Ata de Defesa do TCC (Anexo V), assim como obter as assinaturas dos membros da
banca e repassa-la ao responsavel de TCC para as devidas providéncias. Na
impossibilidade de o orientador participar da banca, e inexistindo coorientador, o
responsdavel de TCC ou Coordenador do Curso poderd exercer essa fungao.

Art. 19 As competéncias do Orientando estao descritas no Regulamento dos Cursos de
Graduagao do IF Goiano.

— CAPITULOV -
Da Banca Examinadora

Art. 20 A avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso sera responsabilidade dos
membros da banca examinadora, sendo realizada em duas etapas: a primeira consiste
na avaliacdo do trabalho escrito e a segunda na apresentacdo oral e arguicdo. Os
critérios de avaliacdo estao descritos no art. 28, em que cada membro deve atribuir,
individualmente, nota ao trabalho.

Paragrafo unico - A nota final do TCC sera a média aritmética das notas
atribuidas pelos examinadores (Anexo VI).

Art. 21 Cabe a banca examinadora avaliar a organizagdo sequencial, a argumentagao,
a profundidade do tema e a corregao gramatical do trabalho escrito. Devera, ainda,
observar os aspectos formais das regras de apresentacdo segundo o modelo
disponibilizado no site do Campus Rio Verde e demais Normas em vigéncia da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas.

Art. 22 A banca examinadora sera composta pelo orientador, que a presidira, e por
dois membros titulares, além de dois suplentes.

§12 — Os membros da banca devem possuir, no minimo, pds-graduagao lato-sensu,
e devem ter formagdo condizente com o tema do trabalho, o que deve ser
determinado pelo orientador. E necessario que pelo menos um membro titular da
banca, ou o suplente que acaso o substitua, tenha formacdo na area do curso,
observando-se a area de conhecimento da Tabela CAPES
(http://fisio.icb.usp.br:4882/posgraduacao/bolsas/capesproex bolsas/tabela areas.
html ) em que o curso esta inserido.

§32 - O coorientador apenas participara da banca na auséncia do orientador. Caso
o coorientador seja membro interno, ele assumira a presidéncia da banca. Caso seja



membro externo, ele poderda participar como membro da banca, sendo o
coordenador de curso ou o responsavel de TCC o presidente da banca.

§52 - Os membros da banca ndo podem ser cénjuge e/ou parentes do orientando
até 22 grau de consanguinidade.

§62 Casos omissos deverao ser analisados pelo Colegiado de Curso.

— CAPITULO VI -
Da Defesa

Art. 23 O periodo de defesa do TCC deverd seguir o calenddrio académico do
campus Rio Verde e/ou o calendario especifico de TCC do curso.

Art. 24 Caso ndao haja agendamento no periodo determinado em calendario
académico ou pelo responsavel de TCC, o estudante somente podera agendar a defesa
no semestre seguinte.

Art. 25 A defesa de TCC podera ser realizada de forma presencial ou remota/virtual.
§12 No caso de defesa remota/virtual, o orientador devera disponibilizar o link da
videoconferéncia em conta institucional e realizar a gravacao de todas as etapas que
envolvem a defesa (apresentagdo, arguicao e resultado final).
§22 Ao final do processo, o orientador devera disponibilizar o link da gravacao ao
responsavel de TCC, para fins de consulta e validagao.

Art. 26 A apresentacao oral da defesa do TCC devera ter entre 15 e 30 minutos de
duracdo, e o tempo para arguicao serd de até 30 minutos por membro da banca.

Art. 27 O trabalho serd avaliado pelo seu mérito académico e cientifico, levando em
consideragao o trabalho escrito e a apresentacgao.

§19 Para o trabalho escrito, a banca deve considerar: (a) adequacgdo linguistica e
formatagdo do texto; (b) contextualizagdo do tema e fundamentagdo tedrica do
trabalho; (c) clareza na formulacdo da hipdtese (quando aplicdvel) e definicdo clara
dos objetivos gerais e especificos; (d) descricdo adequada da metodologia e coeréncia
com os objetivos do trabalho; (e) apresentagdo clara e objetiva dos resultados,
coeréncia dos mesmos com os resultados, levando em consideracao a estrutura légica
e consisténcia dos argumentos

§22 Na apresentacdo oral, a banca devera avaliar (a) clareza, objetividade, e
dominio do conteudo; (b) adequagdo explanatéria a metodologia utilizada e
apresentacdo dos resultados obtidos; (c) pertinéncia e coeréncia nas respostas a
arguicdo e esclarecimentos na defesa; (d) observancia do tempo determinado para
apresentacgao.



§32 Os critérios de avaliacdo podem ser readequados para diferentes contextos nao
previstos no paragrafo anterior, conforme avaliacdo dos colegiados de curso.

Art. 28 Cada membro da banca atribuird uma nota entre 0 (zero) e 10 (dez) ao
trabalho. O orientador sera responsavel por preencher a Ficha de Avaliagao Final do
Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo VI), que devera conter as notas atribuidas por
todos os membros e a nota final.

Art. 29 A nota final do TCC serd calculada pela média aritmética das notas dos trés
membros da banca. E considerado aprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso o
estudante com nota final igual ou superior a 6,0 (seis).

§19 - As possibilidades de resultado da defesa sao:

i) O aluno apresentou o TCC e foi APROVADO (nota maior ou igual a 6,0);

ii) O aluno ndo foi aprovado, mas tem a possibilidade de reapresentacdo do

trabalho (nota menor que 6,0 e maior ou igual a 3,0);

iii) O aluno apresentou o TCC e foi REPROVADO (nota menor que 3,0);

iv) O aluno ndo apresentou o TCC e foi automaticamente REPROVADO (nota 0,0).

§29 - Na ocorréncia do cenario ii do § 12 deste artigo, o estudante devera corrigir
cuidadosamente o TCC de acordo com as recomendacdes da banca examinadora e
realizar nova defesa em até 90 dias a contar da data da primeira defesa, sob pena de
reprovagao direta. Na ocasido da reapresentacdo, apods avaliagdo da banca
examinadora, o aluno poderd ser APROVADO ou REPROVADO, nao havendo
possibilidade de outra reapresentacgao.

§ 32 - Na ocorréncia do cenario iii do § 12 deste artigo, o aluno deve desenvolver
um novo Trabalho de Conclusao de Curso, tendo em vista que o trabalho inicialmente
apresentado foi REPROVADO. A nova apresentacao devera ser realizada no semestre
letivo seguinte.

Art. 30 Em caso de comprovagdo do TCC conter plagio parcial, integral ou conceitual,
o estudante serd REPROVADO, recebendo a nota zero (0,0), e podera ser punido de
acordo com o disposto nos regulamentos do IF Goiano e outros dispositivos da
legislagao brasileira vigente.

Art. 31 O Presidente da Banca Examinadora deverd preencher no SUAP a Ata de Defesa
de Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo V) e solicitar a assinatura dos demais
membros.

Paragrafo Unico — A ata da defesa pode ser utilizada como comprovagao de
participacdo na banca e orientacdo. Mediante a solicitacdo do orientador ou membro
da banca, o responsavel de TCC fornecera certificado de participagao aos membros
participantes da banca examinadora e de orientacdo (Anexos VIl e VIII).
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Art. 32 O depdsito do TCC no repositdrio institucional sera realizado apenas apds a
implementagao das corregdes indicadas pelos membros da banca. Cabe ao orientador
acompanhar as alteragdes propostas pela Banca Examinadora, e verificar se o TCC esta
devidamente corrigido e formatado de acordo com as normas da instituigao.

- CAPITULO VII -
Disposi¢Oes Gerais

Art. 33 Ficam aprovados os Anexos | a XI para as devidas finalidades.

Art. 34 O fluxograma que indica os passos para a emissdao de documentos do TCC e a
tramitacdo recomendada estd descrito no Anexo X.

Art. 35 Este documento é valido a partir de sua publicacdo e ficam revogadas
disposicGes em contrario.

Art. 36 Casos omissos serao decididos pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo unico - E vedado aos colegiados dos cursos a criacdo de regulamento
préprio ou de orientacdes normativas especificas para cada curso. Aos colegiados cabe
apenas deliberar sobre 0s casos omissos no regulamento. As particularidades do TCC
relativas a cada curso, conforme o regulamento de TCC, estao previstas no Anexo XI

Art. 37 Os documentos relacionados ao TCC devem ser, preferencialmente, elaborados
e assinados no sistema SUAP. Caso a banca examinadora apresente membros externos
ao IF Goiano, o orientador ou responsavel de TCC podera assinar em seu nome, desde
que haja mengdo disso no documento. O membro externo também pode assinar a ata
por meio de assinatura eletronica com autenticagdo digital. O orientador pode solicitar
ao responsavel de TCC, no momento do agendamento da defesa, a inser¢cdo dos
membros externos na plataforma SUAP, para que eles possam assinar a documentagao
pertinente.
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ANEXO | - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO

Pelo presente termo, os membros da banca, abaixo assinado, se obrigam a manter o mais
absoluto sigilo com relacdo a toda e qualquer informacdo a que tiver acesso sobre as
informacgdes trocadas e geradas durante a execugao das atividades da defesa do Trabalho de
Conclusdo de Curso, cujo titulo é [preencher com o titulo do TC], do estudante, do curso de
[preencher com o nome do curso].

Para tanto, declara e se compromete:

a) a manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou, por qualquer outra forma, de todos os
dados, informacdes cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais obtidos com sua
participacdo, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas, desenhos, cdpias, diagramas,
féormulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas de
computador, discos, processos, projetos, dentre outros;

b) a ndo revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipdétese alguma, a terceiros,
de dados, informagdes cientificas ou materiais obtidos com sua participagao, sem a prévia
analise do estudante e orientador sobre a possibilidade de protecao, nos drgaos
especializados, dos resultados ou tecnologia envolvendo aquela informacao;

) a ndo tomar, sem autorizagdo do Instituto Federal Goiano, qualquer medida com vistas a
obter para si ou para terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativos as informacdes
sigilosas a que tenham acesso.

O presente Termo tem natureza irrevogdvel e irretratdvel, e o seu ndo cumprimento
acarretara todos os efeitos de ordem penal, civil e administrativa contra seus transgressores.

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

Nome: (Orientado)
CPF:
Assinatura:

Nome: (Orientador)
CPF:
Assinatura:

Nome: (Membro Banca)
CPF:
Assinatura:

Nome: (Membro Banca)

CPF:
Assinatura:
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ANEXO Il - FORMULARIO DE AGENDAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Sr. Mediador de Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de

J

Solicito o agendamento da defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de [Nome
do Estudante], estudante do curso de XXXXXXXX sob Matricula 20XXXXXXXXXXX, para
[dia] de [més] de 202X, as XX h, no (Local - No caso de videoconferéncia, fazer essa
indicacdo). O TCC intitulado “XXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, serd apresentado na forma de
(Monografia, Artigo, relato ou desenvolvimento de produtos) e a composi¢do sugerida
para a Banca Examinadora é a seguinte:

Orientador(a): Nome, Instituicdo, Titulagdo
Membro Titular 1: [Nome, Instituicao, Titulagao]
Membro Titular 2: [Nome, Instituicao, Titulagao]
Membro Suplente 1: [Nome, Instituicao, Titulacdo]
Membro Suplente 2: [Nome, Instituicao, Titulacdo]

() Declaro que este trabalho envolve pesquisas com seres humanos e/ou animais, e
apresento o comprovante de submissdo e/ou parecer de aprovacdo do projeto, emitido
pela Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) e/ou Comité de Etica em Pesquisa
(CEP).

() Declaro que na banca estdo presentes membros externos, e que solicitarei a DIREN,
com pelo menos 5 dias de antecedéncia, o cadastro dos mesmos no sistema SUAP.

Declaro ainda estar ciente e atendendo as disposicdes do Regulamento dos Cursos de
Graduacdo do IF Goiano, Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso do Campus
Rio Verde e demais normativas pertinentes.

Nestes termos, peco deferimento.
Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

[Nome do orientador]
Orientador(a)

DEFERIMENTO:

[Nome do Mediador]
Mediador de Trabalho de Conclusao de Curso

Obs.: Em caso de indeferimento, o responsavel de TCC recusara a assinatura e incluird
a justificativa no sistema SUAP.
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ANEXO IIl - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE MUDANGA DE ORIENTADOR

Eu, [Nome do aluno], estudante regularmente matriculado no curso de [Nome do curso]
do IF Goiano — Campus Rio Verde sob Matricula n2 XXXXXXX, atualmente orientado(a)
em Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) pelo(a) Prof. [Nome do professor orientador
atual], venho por meio deste, solicitar a Mediacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso a
mudanga de orientagdo, que passara a ser exercida pelo(a) Prof. [Nome do professor
orientador proposto], com trabalho sob o titulo preliminar: [Titulo preliminar do TC].

O motivo de minha solicitacdo deve-se a:
[Justificar a necessidade de mudanca de orientador]

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

[Nome do aluno]

De acordo:
[Nome do orientador atual] [Nome do orientador proposto]
Orientador Atual Orientador Proposto

DEFERIMENTO:

[Nome do Professor]
Responsdavel de TCC

Obs.: Em caso de indeferimento, o responsavel de TCC recusara a assinatura e incluird
a justificativa no sistema SUAP.
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ANEXO IV - FORMULARIO ACEITE DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CURSO

Nome do(a) orientador(a): [PREENCHER]
Nome do(a) coorientador(a): [PREENCHER, se houver]
Nome do(a) aluno(a): [PREENCHER]

Titulo preliminar do Trabalho de Curso: [PREENCHER]

Eu, [Nome do professor orientador(a)], declaro aceitar ser orientador(a) de
[Nome do(a) estudante], estudante do curso de [Nome do curso] do IF Goiano -
Campus Rio Verde, sendo que o referido Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) estd
previsto para ser realizado no periodode __ / / a_ [/ /

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

[Nome do(a) estudante]
Aluno

[Nome do professor]
Orientador

Concordancia:

[Nome do professor]
Responsdavel de TCC
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ANEXO V - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CURSO

Aos XXXX dias do més de XXXXX de dois mil e vinte e XXXXXX, as XX horas, reuniu-se a
Banca Examinadora composta por: Prof. XXXXXXX (orientador), Prof. XXXXXX (membro
interno ou externo) e Prof. XXXXXXXX (membro interno ou externo), para examinar o
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) intitulado “TITULO DO TC” de NOME DO
ESTUDANTE, estudante do curso de XXXXXXX do IF Goiano — Campus Rio Verde, sob
Matricula n2 XOOOOOOXXXXXXXX. A palavra foi concedida ao(a) estudante para a
apresentacdo oral do TC, em seguida houve arguicao do candidato pelos membros da
Banca Examinadora. Apds tal etapa, a Banca Examinadora decidiu pela APROVACAO,
REAPRESENTACAO OU REPROVACAO do(a) estudante. Ao final da sess3o publica de
defesa foi lavrada a presente ata, que, apds apresentacao da versao corrigida do TC, foi
assinada pelos membros da Banca Examinadora.

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

(Nome)
Orientador(a)

(Nome)
Membro da Banca Examinadora

(Nome)
Membro da Banca Examinadora

Observagao:

Para o caso de REAPRESENTACAO, tem-se no trecho final da Ata a seguinte redac3o:

“Ap0s tal etapa, a Banca Examinadora decidiu pela REAPRESENTAGAO do TCC. Desta forma, o
estudante deve realizar corre¢des e adequacdes no trabalho e apresenta-lo novamente em até
XX dias, contados a partir de hoje (XX/XX/XXX). Nesta nova oportunidade, apds avaliacdo da
banca examinadora, o estudante poderd ser APROVADO ou REPROVADO, ndo havendo
possibilidade de outra reapresentacdo. Ao final da sessdo publica de defesa foi lavrada a
presente ata que foi assinada pelos membros da Banca Examinadora e Responsavel de TCC.”

Para o caso de REPROVACAO, tem-se no trecho final da Ata a seguinte redag3o:

“Ap0s tal etapa, a Banca Examinadora decidiu pela REPROVAGAO do(a) estudante. Desta forma,
o estudante devera realizar o desenvolvimento e defesa de novo TCC no proximo semestre. Ao
final da sessdo publica de defesa foi lavrada a presente ata que foi assinada pelos membros da
Banca Examinadora e Responsavel de TCC.”
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ANEXO VI - FICHA DE AVALIAGAO FINAL DE TRABALHO DE CURSO

Aluno: [Nome]
Titulo: [Informar]

Membro 1 da Banca Examinadora: [Nome]

Membro 2 da Banca Examinadora: [Nome]

Membro 3 da Banca Examinadora: [Nome]

Itens avaliados

Membro 1 Membro 2 Membro 3 Nota
Final*

Nota

*NOTA FINAL: A nota final sera obtida a partir da média aritmética simples das notas
dos membros da banca [(Nota do Examinador 1 + Nota do Examinador 2 + Nota do

Examinador 3)/3].

Observacoes:

(Nome)
Membro 1 da Banca Examinadora

(Nome)
Membro 2 da Banca Examinadora

(Nome)
Membro 3 da Banca Examinadora

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.
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ANEXO VII — CERTIFICADO DE PARTICIPAGAO EM BANCA EXAMINADORA

CERTIFICADO

CERTIFICO para os devidos fins, que XXXXXXXXXXX foi membro da banca do Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) do estudante XXXXXXXXXX, com o trabalho intitulado
AXXXXXXXXXX”, defendido no dia XX de XXXX de XXXX, sob orientacdo do Prof. XXXX,
como parte das exigéncias do Curso de Licenciatura/Bacharelado em XXXXXXXXXX do
Instituto Federal Goiano - Campus Rio Verde.

Por ser a expressao da verdade, firmo o presente documento.

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

Prof. XOOOMMXXXXX
Responsdvel de TCC
Licenciatura/Bacharelado em XXXXXXXXX
Instituto Federal Goiano - Campus Rio Verde
Portaria XXX, de XX de XXX de 202X
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ANEXO VIII - CERTIFICADO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

CERTIFICADO

CERTIFICO para os devidos fins, que XXXXXXXXXXX foi ORIENTADOR do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) do estudante XXXXXXXXXX, com o trabalho intitulado
AXXXXXXXXXX”, defendido no dia XX de XXXX de XXXX, como parte das exigéncias do
Curso de Licenciatura/Bacharelado em XXXXXXXXXX do Instituto Federal Goiano -
Campus Rio Verde.

Por ser a expressao da verdade, firmo o presente documento.

Rio Verde, [dia] de [més] de 202X.

Prof. XOOOMMXXXXX
Responsdavel de TCC
Licenciatura/Bacharelado em XXXXXXXXX
Instituto Federal Goiano - Campus Rio Verde
Portaria XXX, de XX de XXX de 202X
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ANEXO IX - FLUXOGRAMA PARA O TRABALHO DE CURSO
O fluxo para elaboragao de documentos e tramitagao estao descritos na tabela
abaixo.

Passo

Responsavel

Descricao

1

Responsavel de
TCC

Divulga o Calendario de TCC, indicando os prazos para os tramites,
em acordo com a Coordenacdo de Curso e Geréncia de Ensino de
Graduacdo, e seguindo o Calendario Académico do semestre letivo.

Orientador

Emite o Aceite de Orientacdo. Tipo do Documento: ANEXO;
Modelo: Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) -
IF Goiano - Campus Rio Verde - ANEXO IV - FORMULARIO ACEITE
DE ORIENTACAO.

Orientador

Agenda a Defesa de TCC e emite o Formulario de agendamento.
Tipo do Documento: ANEXO; Modelo: Regulamento de Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) - IF Goiano - Campus Rio Verde -
ANEXO Il - FORMULARIO DE AGENDAMENTO DO TC; (10 dias antes
da defesa publica).

Orientador

REALIZACAO DA DEFESA; apds a defesa, emite a Ata de Defesa
assinada pelos membros da banca e responsavel de TCC.
Orientador pode assinar pelos membros externos ao IF Goiano.
Tipo do Documento: ANEXO; Modelo: Regulamento de Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) - IF Goiano - Campus Rio Verde -
ANEXO V - ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CURSO.

Orientador

Emite a Ficha de Avaliacdo Final, com as notas dos trés membros
da banca. Tipo do Documento: ANEXO; Modelo: Regulamento de
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) - IF Goiano - Campus Rio
Verde - ANEXO VI - FICHA DE AVALIACAO FINAL DE TRABALHO DE
CURSO.

Orientador

O orientador deve acompanhar as correc¢des realizadas pelo
orientando, bem como verificar se o TCC esta devidamente
corrigido e formatado de acordo com as normas da instituicao.
Somente apds esta etapa concluida, o orientador podera
compartilhar a ata de defesa com o orientando e emitir o Termo
de Depésito no RIIF

Orientador ou
orientando

Preencher Termo de Depdsito no RIIF, como descrito no tutorial:
https://www.youtube.com/watch?v=0lwOKINBweY. Tipo do
Documento: Termos; Modelo: Termo de Ciéncia e de Autorizagdo
para Disponibilizar Producdes Técnico-Cientificas no Repositério
Institucional do IF Goiano.

Orientando

Realiza o Depésito do TCC no Repositério Institucional, seguindo os
passos indicados no repositorio:
https://www.youtube.com/watch?v=0lwO0K1NBweY

Repositdrio

Em até 3 dias Uteis, emite Declaracdo de Submissdo ao RIIF Goiano.

10

Orientador

Cria processo no SUAP:

"DOCUMENTOS/PROCESSOS > Processos eletrdnicos >

Processos > Adicionar Processo Eletronico." INTERESSADOS:
adicionar Orientador, Discente, Responsavel de TCC e Coordenador
de Curso; TIPO DE PROCESSO: Ensino:
Requerimentos/Documentos; ASSUNTO: Trabalho de Curso:
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<nome do discente>

11

Orientador

Adiciona ao processo documentos emitidos nos passos anteriores:
(1) Aceite de Orientacdo; (2) Ata de Defesa; (3) Ficha de Avaliacado
Final; e (4) Declara¢do de Submissdo ao RIIF Goiano), e demais
documentos que possam pertinentes conforme regulamento de
TCC.

12

Orientador

Encaminha o processo ao Responsavel de TCC no processo

13

Responsavel de
TCC

Verifica a documentacao anexada pelo orientador e encaminha o
processo a CORE-Graduacgdo
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ANEXO X — ORIENTAGCOES ESPECIFICAS PARA OS CURSOS DO IF GOIANO CAMPUS RIO

VERDE

Bacharelado em Administragao

Em relacdo ao Art. 29, o TCC deverd ser desenvolvido, preferencialmente,
individualmente e poderd também ser desenvolvido em dupla. Caso o orientador de TCC
esteja de acordo com o seu desenvolvimento em dupla, ndo serd necessario realizar
solicitacdo formal ao Colegiado do Curso.

Os orientadores devem se atentar em relacdo ao Art. 72, os TCCs que envolvam
pesquisas com seres humanos como objetos de pesquisa ndo poderao ser defendidos
antes da aprovacdo por um Comité de Etica em Pesquisa (CEP), sendo que a submissdo
ao CEP obrigatoriamente precisa ser realizada antes do desenvolvimento da pesquisa.
Em relacdo ao Art. 99, §62, quando o TCC foi elaborado em formato de artigo devera
seguir as normas de publicacdo do periddico escolhido para redacdo do artigo, porém
antes da publicacdo no Repositério, devera ser retirado a logomarca e/ou template do
artigo evitando que apds a consulta ao repositdrio o leitor possa considerar que o artigo
ja encontra-se publicado;

Indica-se que quando o TCC for elaborado em formato de artigo cientifico, devera ser
solicitada a publicacao no RIIF com embargo de modo a ndo prejudicar a publicacdo do
mesmo.

A defesa do TCC no curso Bacharelado em Administracdo podera ser realizada sob o
formato de apresentacdo/defesa em banner, em evento publico, promovido pelo curso
uma vez ao semestre para esta finalidade. A defesa do TCC neste formato, sera sempre
realizada em periodo anterior a colacdo de grau, oportunizando que o aluno consiga
entregar a documentacado e solicitar a colagdo de grau em tempo habil. Caso o aluno
ndo consiga defender neste formato na data prevista podera ainda realizar a defesa no
formato tradicional no decorrer do semestre.

Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas

Nao serdo aceitas indicacdes de membros para a banca examinadora que nao tenham
concluido pés-graduacdo lato sensu e/ou stricto sensu.
Para o Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas, serdo aceitos Trabalhos de Conclusdo de
Curso nos seguintes formatos:

a. Artigo Cientifico;

b. Monografia;

c. Desenvolvimento de Produtos (materiais pedagdgicos, pedido de registro de

patentes, pedido de registro de programas de computador etc.);
Trabalhos no formato de Relato de Experiéncia ndo serdo aceitos.

As monografias devem apresentar resultados originais de pesquisas cientificas, sendo
gue trabalhos que realizam somente revisao da literatura ndo serao aceitos para o
TCC.
Caso o discente decida publicar no formato de artigo, somente serao aceitos artigos
em revistas indexadas nas seguintes areas da CAPES: Biodiversidade, Ciéncias
Ambientais, Zootecnia, Ciéncias Agrarias |, Ciéncias Bioldgicas I, Il ou Ill; Biotecnologia.
Casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado do Curso.
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Bacharelado em Ciéncia da Computacao

O estudante que publicar como primeiro autor e em coautoria com orientador (servidor do IF
Goiano) um artigo em evento cientifico (i.e., congresso, simpdsio, conferéncia nacional ou
internacional), com Qualis igual ou superior a B4, podera solicitar ao Colegiado de Curso, a
dispensa da redagdo do TCC. Para tanto, o estudante devera ter integralizado o minimo de
créditos previsto no PPC do curso para realizar o TCC e utilizar o artigo cientifico publicado ha
nao mais de 24 meses da data de solicitacao.

VI

VII.

VIII.

O artigo publicado deve ter como escopo a temdtica da formacdo académica e/ou
profissional do curso em que o estudante estiver matriculado, devendo o trabalho ser
submetido no Repositdrio Institucional do IF Goiano — RIIF.

A publicacdo do artigo em evento cientifico ndo substitui a sua defesa publica seguida
por sua arguicdo e avaliacdo, nem tampouco implica na aprovacgao direta.

Neste formato, conforme regulamento da biblioteca, o artigo publicado, dispensa a
apresentacdo dos elementos pré-textuais e pos-textuais obrigatorios para o registro no
Repositoério Institucional do IF Goiano (RIIF).

No caso de reprovagdo, o aluno ndo podera utilizar o mesmo artigo em nova defesa de
TCC.

A Nota Final de cada examinador serd constituida apenas pela avaliagio da
apresentacao oral e arguicao do trabalho.

A publica¢do do artigo em evento cientifico é aceita desde que haja, além do Qualis,
uma das duas opc¢des: publicacdo em meio digital dos anais do congresso devidamente
registrados (ISBN ou ISSN) e acessiveis pelo IF Goiano; publicacdo devidamente acessivel
através de um identificador de objeto digital (Digital Object Identifier — DOI):

Para fins de avaliagdo do Qualis serd considerada a avaliagdo vigente do Qualis — Eventos
(ex:  https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/avaliacao/
09012022_RELATORIOQUALISEVENT0OS20172020COMPUTACAO.PDF);

Artigos na forma de resumo simples ou preprints (ex.: arXiv) ndo serdo aceitos. Serdo
aceitos apenas na forma de artigo completo ou resumo expandido, desde que a
publicacdo possua um minimo de quatro paginas, seja coluna simples ou dupla;
Apenas o estudante que estiver como primeiro autor na publicacdo poderd utiliza-la
para solicitacdo da dispensa de redagao do TCC.

Bacharelado em Engenharia Civil

No Curso de Engenharia Civil, conforme disposto no Capitulo Ill — Das

Categorias, Art. 52, ndo sdo aceitos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) na
modalidade de "Relato de Experiéncia".

O estudante que publicar, como primeiro autor e em coautoria com o orientador (que
deve ser servidor do IF Goiano), um artigo cientifico em revista indexada, com Qualis
igual ou superior a B3 (ou em quadrantes equivalentes no Scimago ou JCR), podera
solicitar ao Colegiado do Curso a dispensa da redacdao do TCC. Para tanto, o estudante
devera ter integralizado o minimo de créditos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC) para a realizagdo do TCC, e o artigo cientifico devera ter sido publicado em um
periodo ndo superior a 24 meses antes da data da solicitacdo.

Bacharelado em Engenharia de Alimentos

Em relagdo a Banca Examinadora (artigo 22 §192), o curso de Bacharelado em Engenharia

de Alimentos permitird que um dos membros da banca apresente gradua¢do completa, sem
pos-graduacdo, de forma a permitir a participagdo de profissionais que atuem fora da area
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académica. A banca deve apresentar, além do orientador, um membro que possua, no minimo,
pos-graduacdo lato-sensu.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

Ata n° 64/2024 - GGRAD-RV/DE-RV/CMPRV/IFGOIANO

Reunido - "Comissdo Permanente de Elaboracdo e Atualizacdo do Regulamento Geral para Trabalho de
Curso (TC) de Graduacao - 18/08/2024"

Aos dezoito dias do més de setembro de dois mil e vinte e quatro, as dez horas, reuniram-se, por meio de
tecnologias remotas, os membros da Comissdo Permanente de Elaborag¢ao e Atualizacdo do Regulamento
Geral para Trabalho de Curso (TC) de Graduagdo, composta por: Fernando Henrique Antoniolli Farache
(presidente da comissdo), Flavio Hiochio Sato, Jesiel Souza Silva, Lia Raquel de Souza Santos Borges, Renato
Cruvinel de Oliveira e Vilma Maria da Silva. O presidente da comissdo deu inicio a reunido.

Durante a reunido, foi apresentada a versao final do Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
do IF Goiano - Campus Rio Verde, atualizada pela comissdo. A nova versao incorporou adequacdes referentes a
mais recente edi¢do do Regulamento dos Cursos de Graduacdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Goiano.

Os membros da comissdo analisaram o documento, considerando a versdo atual, bem como seus
anexos, APROVADOS para publicacao.

A reunido foi encerrada pelo presidente, que agradeceu a presenca de todos. A presente ata foi lavrada e
assinada pelo presidente e pelos demais membros presentes.

Documento assinado eletronicamente por:

Lia Raquel de Souza Santos Borges, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 23/09/2024 14:45:18.
Jesiel Souza Silva, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 18/09/2024 15:11:19.

Renato Cruvinel de Oliveira, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 18/09/2024 13:21:19.

Flavio Hiochio Sato, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 18/09/2024 12:14:27.

Vilma Maria da Silva, PEDAGOGO-AREA, em 18/09/2024 12:12:12.

Fernando Henrique Antoniolli Farache, PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO, em 18/09/2024 11:41:40.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 13/09/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifgoiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 633572
Cddigo de Autenticagdo: 1c8bd5520c

INSTITUTO FEDERAL GOIANO

Campus Rio Verde

Rodovia Sul Goiana, Km 01, Zona Rural, 01, Zona Rural, RIO VERDE / GO, CEP 75901-970
(64) 3624-1000



