SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA GOIANO

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 01/IFGOIANO/DPGPI-CAMPUS RIO VERDE, DE 26 DE JUNHO DE
2026

Dispbe sobre o acompanhamento interno das atividades, controle de
presenca e fluxo de validagao do Professor Visitante no dmbito dos
Programas de Pés-Graduagao do Instituto Federal Goiano - Campus
Rio Verde.

A DIRETORIA DE POS-GRADUAGAO, PESQUISA E INOVAGAO (DPGPI) DO INSTITUTO FEDERAL
GOIANO CAMPUS RIO VERDE, no uso de suas atribuigées,

CONSIDERANDO o edital vigente de selecdo de Professor Visitante do IF Goiano, que estabelece a
obrigatoriedade de Plano de Trabalho, metas académicas e apresentagao de relatérios periddicos;

CONSIDERANDO as normativas institucionais do IF Goiano que tratam da distribuicdo e controle da
carga horaria docente, abrangendo ensino, pesquisa, extensao e atividades administrativas;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a presenca institucional minima do Professor Visitante,
sem prejuizo da natureza académica de suas atividades;

CONSIDERANDO que a contratacdo de Professor Visitante é finalistica e vinculada estritamente ao
Plano de Trabalho aprovado, devendo o docente cumprir integralmente os objetivos académicos, de
pesquisa e de extens&o acordados, sob pena de resciséo contratual motivada.;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia eresponsabilidade na administragao publica;
CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 8.745, de 9 de dezembro de 1993;
RESOLVE:

Estabelecer os mecanismos de controle de frequéncia, acompanhamento de entregas e fluxo de
comprovagao de atividades dos Professores Visitantes no ambito do Campus Rio Verde do IF Goiano.

Art. 1° O acompanhamento das atividades do Professor Visitante serd realizado pela Coordenagao do
Programa de P6s-Graduagédo ao qual esteja vinculado, sob supervisdo da DPGPI e acompanhamento
administrativo da Gestao de Pessoas (GGP), em conformidade com o contrato de professor visitante e
demais normativas institucionais.

Art. 22 O regime de trabalho estabelecido para o Professor Visitante é de 40 (quarenta) horas semanais.

Paragrafo unico: O Professor Visitante deverd cumprir carga horariasemanal conforme estabelecido
em contrato, em atividades presenciais no campus de lotagdo, de acordo com o Plano de Trabalho
aprovado.

Art. 32 O registro das atividades do Professor Visitante sera registrado por meio do Sistema Eletrdnico
de Registro de Frequéncia — SERF, com identificacdo biométrica;

§12 O SERF tem por finalidade permitir acesso rapido as informagdes pelo Professor Visitante, pela
chefia imediata, pela area de gestao de pessoas e pelos 6rgaos de controle;

§22 O SERF devera possibilitar a inclusao de justificativas diarias, realizadas pelo Professor Visitante;
§32 O SERF devera possibilitar a chefia imediata a visualizagdo de frequéncia de seu(s) Professor(es)
Permanentes, permitindo analise das ocorréncias e eventuais abonos;

§4° O SERF devera emitir relatério mensal com todos os registros de frequéncia, para fins de
homologacéao pela chefia imediata, neste caso, o Coordenador do Programa de Pés-Graduacao ao qual
esteja vinculado;



Paragrafo unico. A homologacdo do Coordenador do Programa de Pés-Graduagao ao qual o Professor
Visitante esteja vinculado, exigida no §42 do caput é condigao imprescindivel para o fechamento da folha
de ponto. Caso o Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo ao qual esteja vinculado néo efetue
essa homologacdo, o mesmo podera ser advertido pela Diretoria de Pds-Graduagao, Pesquisa e
Inovagao.

Art.4° Os Professores Visitante deverdo registrar as ocorréncias de entrada e saida das dependéncias
do Instituto Federal Goiano nas seguintes circunstancias:

. inicio da jornada diaria de trabalho;

[I. inicio do intervalo para alimentagdo ou descanso;
[1l. fim do intervalo para alimentacéo ou descanso;
IV. fim da jornada diaria de trabalho.

Art. 52 A jornada de trabalho terd inicio e término conforme o horario institucional e de acordo com o
estabelecido entre o Professor Visitante e a respectiva Coordenagao do Programa de Pés-Graduagao ao
qual esteja vinculado, com vistas a atender sempre ao plano de atividade, abrangendo ensino, pesquisa,
extensdo e atividades administrativas.

§1° Na fixacdo da jornada de trabalho devera ser respeitado as 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta)
horas semanais.

Art.62 Na hipétese de o Professor Visitante realizar atividades externas e que impossibilite o registro
diario de ponto devera justificar no SERF, informando o local, a atividade realizada e os horarios.

Art.72 Os periodos de trabalho que ultrapassem as 8 (oito) horas didrias deverao ser realizados e
computados para fins de compensacgao, respeitando-se o limite maximo de 10 (dez) horas diarias,
mediante convocacdo do Coordenador do Programa de P6s-Graduagao ao qual o Professor Visitante
esteja vinculado.

§1° As compensagbes serdo usufruidas mediante acordo com a chefia imediata;

§2° O periodo de compensagio observara a conveniéncia do plano de atividade, abrangendo ensino,
pesquisa, extensado e atividades administrativas, em conformidade com o Coordenador do Programa de
Pés-Graduacao ao qual o Professor Visitante esteja vinculado, dentro do exercicio do corrente ano;

§3° As atividades externas que excederem a jornada diaria serdo computadas para fins de
compensagao, incluido o periodo em que o Professor Visitante estiver em transito.

Art.82 Os atrasos, auséncias e saidas antecipadas, abonados com compensacao pelo Coordenador do
Programa de Pés-Graduagéo ao qual o Professor Visitante esteja vinculado, deverdo ser compensados
até o més subsequente ao da ocorréncia, em data a ser estabelecida pelo Coordenador do Programa de
Pés-Graduacéo ao qual o Professor Visitante esteja vinculado.

Art.92 A auséncia na jornada de trabalho em atividades presenciais, abrangendo ensino, pesquisa,
extenso e atividades administrativas, devera ser previamente comunicada e justificada ao Coordenador
do Programa de P6s-Graduagao ao qual o Professor Visitante esteja vinculado.

Paragrafo unico. Quando ndo houver justificativa aceita, pela Coordenagdo do Programa de Pés-
Graduagao ao qual esteja vinculado, a ocorréncia sera registrada para fins de avaliagao de desempenho
e acompanhamento contratual.

Art. 10 O néo fechamento da folha de ponto descrito no Paragrafo Gnico,§4° do Art. 3°, ensejara
averiguagao junto ao Coordenador do Programa de Pé6s-Graduagéo ao qual esteja vinculado, podendo,
se for o caso, ocorrer a suspensdo imediata de pagamentos e a abertura de processo administrativo de
rescisdo contratual por descumprimento de obrigacéo legal.

Art. 11 Eventuais dificuldades no cumprimento das atividades ou da carga horaria deverdo ser
formalmente registradas no ambito do Colegiado do Programa de Pés-Graduagdo ao qual o Professor
Visitante esteja vinculado.

§ 12 As deliberagdes deverdo constar em ata do Colegiado;
§ 22 Apds registro em ata, a Coordenagdo do Programa deverd formalizar a situagdo por meio de
processo administrativo no SUAP e encaminhar a DPGPI para ciéncia e providéncias.

Art. 12 A certificacdo mensal do cumprimento das atividades sera de responsabilidade do Coordenador
do Programa de P6s-Graduagao ao qual o Professor Visitante esteja vinculado.

Paragrafo unico. A DPGPI exercerd supervisdo académica, acompanhamento administrativo e
juntamente com a GGP o acompanhamento funcional dos registros apresentados.

Art. 13 Sem prejuizo da jornada de trabalho mensal do Professor Visitante registrado por meio do SERF



instituido por esta norma, o Professor Visitante deverd apresentar Relatérios Consolidados de
Atividades, devidamente validados e aprovados a Gerencia de Gestao de Pessoas (GGP) nas seguintes
janelas temporais:

I. relatério Semestral: a ser protocolado ao final de cada semestre letivo de vigéncia do contrato, e
IIl. relatério Final: a ser protocolado impreterivelmente até o encerramento da vigéncia do contrato
individual de trabalho.

Paragrafo Unico: A ndo apresentagdo ou a rejeicdo dos relatérios de que trata no caput ensejara a
averiguagao junto ao Coordenador do Programa de Pés-Graduagao ao qual esteja vinculado, podendo,
se for 0 caso, ocorrer a suspensao imediata de pagamentos e a abertura de processo administrativo de
rescisdo contratual por descumprimento de obrigacéo legal.

Art. 14 O descumprimento reiterado desta Instrugdo Normativa, devera ser analisada em Colegiado do
respectivo Programa de Po6s-Graduagdo ao qual o Professor Visitante esteja vinculado e apéds
deliberagdes, quando necessario, ensejar abertura de procedimento administrativo para avaliacdo da
continuidade do contrato, observada a legislacédo vigente.

Art. 15 Os casos omissos deverao ser analisados no ambito do Colegiado do respectivo Programa de
Pés-Graduacao ao qual o Professor Visitante esteja vinculado.

§12 As deliberacbes deverao ser devidamente registradas em ata do Colegiado;

§22 Apds deliberacao, a situagdo devera ser formalizada por meio de processo administrativo no SUAP
e encaminhada a DPGPI e posteriormente a GGP, a qual, havendo providéncia administrativa,
encaminhara a Diregdo-Geral do campus para conhecimento e eventuais encaminhamentos no ambito
das normativas institucionais.

§32 Os casos omissos registrados poderdo subsidiar a proposicdo de normativas institucionais
complementares, visando ao aperfeicoamento continuo dos procedimentos académicos e
administrativos.

Art. 16 Esta Instrugdo Normativa Interna entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio Verde, 26 de junho de 2026.

Suzana Maria Loures de Oliveira Marcionilio
Diretora de P6s-Graduacgao, Pesquisa e Inovacao do IF Goiano Campus Rio Verde

Haihani Silva Passos
Diretora Geral substituta do Campus Rio Verde
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